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 یصنعت یبا مفهوم حسابدار ییآشنا

 

تمام   یبها یحسابدار ا ی یصنعت یاست. حسابدار یانواع حسابدار نیترحال جذاب نیو در ع  نیاز دشوارتر یکی یصنعت یحسابدار

 نهیهز  ات،یعمل  یواقع یها نهیاستاندارد، هز یهانهیهز نییبودجه و تع میاست که به تنظ تیریمد یاز حسابدار یشده رشته ا

 نیبه ا دنیرس ی. براشودیمربوط م  ی مصرف وجوه اجتماع   ای یسودآور نییانحرافات و تع هیجزمحصولات، ت  ا ی ریدوا د،یمراحل تول

کالا و خدمات   عیو توز دیبا مراحل تول نهیتا ارتباط هر هز شوندیم ریو تفس لیتحل ه،یثبت، تجز ،یها طبقه بندها، حسابهدف

کاربرد دارد.   یدیدر ارتباط با صنعت و مؤسسات تول تهمان طور که از اسم آن هم مشخص اس یصنعت یمشخص شود. حسابدار

 .است تیریمورد توجه مد اریبس ینوع از حسابدار نیا لیدل نیبه هم

 یصنعت یحسابدار خچهیتار مرور

 

هم   یحسابدار نیبه ا  ازیشد، ن ترشرفته یپ  یندارد. درواقع هرچقدر که صنعت و تکنولوژ یادیتمام شده، قدمت ز یبها یحسابدار

 .شودیم شتریتمام شده محصولات هم ب یبها یبه حسابدار ازیکنند، ن دا یپ  شیکرد. هرچقدر عرضه و تقاضا افزا دایپ  شیافزا

 

رشد و   یو کسب و کارها برا عیصنا شتریدانست. ب یهمزمان با انقلاب صنعت توانیرا م ینوع حسابدار نیشروع ا یاصل زمان

هم دارد،   ی ادیز یهایدگیچیکه پ  یشاخه از حسابدار نیآوردند. ا یرو یاحرفه یگسترش تجارت خود به وجود حسابداران صنعت

 .فتهم گر یشتر یبعد از گسترش تجارت اوج ب

 یصنعت یحسابدار فیبا وظا ییآشنا

 

و کاهش   تیری. همانطور که اشاره شد، مدشوندیم یبندطبقه هانهیمحصول، هز دیبا تول نهیباتوجه به ارتباط هز یحسابدار نیا در

تمام   ی محاسبه بها ل،یو تحل هیتجز ،یآورجمع  ،یشاخه از حسابدار نیدارد. در ا یاژهیو تیاهم یحسابدار نیدر ا دیتول یهانهیهز

 یصنعت یشده هم معروف است. حسابدارتمام یبها یاصطلاحا به حسابدار لیدل نیو به هم ردیگیم م انجا …شده کالاها و 

 .میپردازیآنها م یدارد که در ادامه به بررس ی ادیز فیوظا
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تمام   یبها یحسابدار یها م یکه ت یمعن نیاست. به ا ریشامل موارد ز یصنعت یحسابدار فیوظا نیخلاصه از مهمتر یطور کل به

 .امور هستند ن یشده موظف به انجام ا

 سازمان یها و بودجه هابرنامه یو اجرا یزیدر برنامه ر یهمکار   - 

 کننده است یاریها  در رابطه با راه حل یتیریمد  یها یریگ میکه به تصم  یاز اطلاعات یو گزارش ده یطبقه بند ،یجمع آور   - 

 بشود زین  هانهیکنترل باعث کاهش هز تیکه علاوه بر بهبود وضع ییو ساختارها نیقوان یو اجرا یزیبرنامه ر  -  

 ی موجود زانیکنترل م نیو همچن متیق نییو تع ی ابی نهیمختلف با هدف هز  یبخش ها یها یارزش موجود  نییتع   - 

 سود به دست آمده  زانیانجام شده و به نسبت آن م ی ها نهیهز نییتع  -  

 د یتول  میمستق یهانهیهز قیبرآورد دق

 

.  ندیگویم دیتول میمستق نهیرا هز گذارندیم ریساخت کالا تاث یرو مایکه مستق  ییها نه یهز  داست،یکه از عنوان پ  همانطور

تمام   متیمحاسبه ق یبرا لیدل نی. به همشوند یم ها نهیهز ریو سا هیشامل حقوق و دستمزد کارکنان، مواد اول م،یمستق یهانهیهز

 . رندیقرار گ یحسابداران صنعت توسطمورد محاسبه   دی شده محصول با

 دی تول  میرمستقی غ یهانهیهز قیبرآورد دق

 

و به صورت  ستندیمحصول ن دیتول یدر راستا هانهینوع هز نی محصول نقش ندارند. درواقع ا دی تول یرو مایمستق  هانهیهز یبرخ

موارد   نی. به اشودیشرکت م  یهاییاز دارا ینگهدار ی هانهیشامل هز هانهیهز  نی. اگذارندیم  ریکسب و کار تاث  یرو یکل

هم    هانهینوع هز نیمحاسبه ا  بیترت نی. به اشودمی اضافه هم …حقوق و دستمزد و  غات،یتبل ،ی ابیبازار  ا،یمثل مزا ، ییهانهیهز

 . ردیگیقرار م یصنعت یحسابدار فیجزو وظا
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 نه یمراکز هز ل ی و تحل هیتجز

 

 یدیتول آلاتنیماش ای ها از دستگاه ی. بخشگذارندیم ریمحصول تاث  دیتول یهستند که رو  ییهارمجموعه ینوع مراکز، شامل ز نیا

بنگاه   کیدر  نهیمراکز هز  شیاست که با افزا ی عی. طبشوندیمحسوب م نهیمحصول نقش دارند، مرکز هز دیکه در چرخه تول

اتخاذ   یبرا تیریبه مد  نهیو محاسبه مراکز هز یبا بررس ی. حسابداران صنعتشودیم شتریب بهمحاس یکار حسابدار هم برا ،یاقتصاد

 . کنندیمهم کمک م  یمال ماتیتصم

 و ارائه گزارش ه یته

 

اطلاعات در قالب   نی. ادیرا در خصوص عملکرد خود ارائه ده ی اطلاعات دی با  د،یباش تیکه مشغول فعال یهر شاخه از حسابدار در

 نی. ارائه اشودیمحسوب م یهر حسابدار  فیوظا نیتریاز اصل ی کیکار  نی. درواقع اشودیداده م لیتحو رانیگزارش به مد

و درون   یگزارشات در دو نوع برون سازمان   نی. اکند یکمک م یمهم تجار  یهای ریگمیمکسب و کار در تص تیریگزارشات به مد

تمام شده   ی بها ه،یمصرف مواد اول زانیاز م رانیمد یسطح آگاه  شیافزا یبرا ی درون سازمان یها . گزارششوندیم هیته ی سازمان

  انیسود و ز زانیاز م یآگاه  یبرا یدولت  یهاسازمان ههم با هدف ارائه ب ی برون سازمان یها. گزارششوندمی ارائه …محصول و 

 . رندیگیتمام شده محصول انجام م متیشرکت و ق

 یصنعت یحسابدار یروش ها انواع

 

تمام شده   یبه اطلاعات بها تی ریمد  ازیشکل فروش محصولات، ن نیو همچن تیها به علت نوع فعالکارخانه  ای یدیمؤسسات تول در

  ل یتبد یهانهیمواد و هز بیاز ترک ییکه محصول نها لیدل نینوع از مؤسسات به ا نیدر ا رایو حساس است؛ ز قیدق اریبس دات،یتول

  لیبه اقلام تشک یتوجه خاص دی علت با نی. به همشودیم دیسربار است تول ی هانهیو هز میستقکار م یرویکه همان دستمزد ن

در هر   یکنترل  یهامختلف و حساب یهادر تلاش است تا با استفاده از روش ت یریمد ی . از طرفمی تمام شده داشته باش یدهنده بها

  فیمسئله از وظا نی. مسلماً اردیبگ اریشده محصولات را در اخت ام تم یفرصت اطلاعات مربوط به بها نیباشد در کمتر ازیزمان که ن

 . کنندیکار اقدام م  نیمختلف به ا  یهاحسابداران است. حسابداران با استفاده از روش یاصل
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ها داده خواهد شد که در مورد آن  یحاتیکه به اختصار توض  شوندیم  میدسته تقس  6به    یصنعت  یحسابدار  یهاروش

 :   اند ازعبارت

 یجذب  ی ابی  نهیهز.1

 

تمام    یبها یدر حسابدار ساخت، سربار ثابت ساخت، ریسربار متغ م،یـ دستمزد مستق میمواد مستق رینظ یدیتول یهانهیهز هیکل

 . گرددیساخت منظور م انیدر جر ی کالا یشده موجود

 ر ی متغ ای  م یمستق  یابی  نهیهز.2

 

  یابی نهی. در روش هزدینمایم رییتغ دیبا حجم تول ماًیکه مستق  گرددیساخت به محصولات منظور م یهانهیآن قسمت هز فقط

ساخت   انیدر جر  یدر حساب کالا نهیهز نیاست. ا یدیتول ریمتغ  یهانهیاز هز یکیسربار ساخت جزء  میدستمزد مستق م،یمستق

 . گرددی( منظور مانی)صورتحساب سود و ز ورهآخر د یها  یتمام شده موجود  یو در بها

 ینی تخم  ا ی  یبرآورد  ی ابی  نهیهز.3

 .شده است ی نیب شیخاص پ  میتصم ا یقرارداد  کی یکه برا یا نهیهز-

 . شودیم  جادیکه پس از فروش ا یمخارج-

 سفارش کار   ی ابی  نهیهز.4

 

ها در  سفارش  کیتفک نیو همچن  دیتول یهانه یهز صیثبت و تخص ص،یتشخ ،یجمع آور  یبرا ییهااز قواعد و روش یا مجموعه

 ریهر سفارش به طور مجزا از سا دیتول ی هانه یروش هز  نیاست. در ا یدیتول اتیاز نقطه شروع تا خاتمه عمل دیتول ندیفرآ

روش، برگ درخواست مواد از انبار، کارت ساعت کار، برگه  نی در ا از ی. اسناد و مدارک مورد نشودیو ثبت م یها جمع آورسفارش 

 .ساعات کارکرد کارگران و کارت سفارش کار است

 ی مرحله ا  ا ی  دیمراحل تول یابی  نهیهز.5

ها به  و محصولات آن  کندیم  یرا ط یشود مراحل مختلف لیکه تکمآن یها براآن  داتیکه تول  گرید یدیاز مؤسسات تول یبعض

  عیصنا ،یی ایمیمواد ش ،ی. کارخانجات نساجکنندیاستفاده م یمرحله ا ی ابی نهیهز یهااز روش شودیم  دیتول کسانیصورت انبوه و 

 .نوع مؤسسات هستند نیا یها نفت، کفش و موارد مشابه نمونه
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 استاندارد  ی ابی  نهیهز.6

 

برنامه   جیبا نتا رهیدا کی اتیعمل  یواقع جینتا یاست. در کنترل بودجه ا یاکاربرد کنترل بودجه  یعیطب امد ی استاندارد پ  ی ابی نهیهز

  یزیبرنامه ر ج یمحصول را با نتا کیو فروش  دیتول ی واقع جی استاندارد نتا ی ابی نهیکه در هز یدر حال  شود،یم  سهیشده مقا یزیر

و    گرددیم  سهیبا آن مقا یو سپس عملکرد واقع  ینیب  شیتمام شده پ  متیاستاندارد، ق ی ابی نهیروش هز در. سنجندیشده آن م

 . ردیگیقرار م لیو تحل هیو تجز یمورد بررس رتیمغا نیعلل ا

 

تمام شده   یبه اطلاعات بها تی ریمد  ازیشکل فروش محصولات، ن نیو همچن تیها به علت نوع فعالکارخانه  ای یدیمؤسسات تول در

  ل یتبد یهانهیمواد و هز بیاز ترک ییکه محصول نها لیدل نینوع از مؤسسات به ا نیدر ا رایو حساس است؛ ز قیدق اریبس دات،یتول

 لیبه اقلام تشک یتوجه خاص دی علت با نیبه هم شودیم دیسربار است تول ی هانهیو هز میستقکار م یرویکه همان دستمزد ن

 . می تمام شده داشته باش یدهنده بها

 

دارد، بلکه   یرا در پ یمحصولات مشکلات دیتول یدر راستا رانیمد یهایریگ میتمام شده کالا نه تنها بر تصم  یاز بها یآگاه  عدم

 ریغ   ایو  میباشد که به صورت مستق  ییها نهیهز تواندیتمام شده م   یشود. لازم به ذکر است بها دیتوقف تول ا یباعث وقفه و   تواندیم

  دیها با تولبر اساس ارتباط آن  یطبقه بند ها، نه یانواع هز یکالا نقش داشته باشد. در ادامه مقاله به بررس  دیتولدر ساخت و  میمستق

 . میپردازیم یدیتول یهاگزارش در واحد هیو ضرورت ته یدیمحصول و حجم تول

 یصنعت  یحسابدار فیوظا  ریبا سا ییآشنا

 

  فیوظا نیاز ا ی . آگاهرسدیم ف یوظا نیاز ا گرید  یبرخ ینوبت به معرف  ،یشاخه از حسابدار  نیا ف یوظا نیتراز مرور مهم بعد

 :عبارتند از فیوظا  نیشغل خواهد کرد. ا نی به شناخت شما از ا یادیکمک ز

 ی مال ینظارت بر عملکرد کارکنان حسابدار-    

 به اهداف دنیرس یکسب و کار برا رانیبه مد یی مشاوره و راهنما-    

 ی مراجع دولت ریدادن اطلاعات لازم به حسابرس سازمان و سا-    

 ت یریمشاوره مد یبرا  یاطلاعات مال هیته-    
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 ها نهیکنترل و کاهش هز یبرا یی راهکارها شنهادیپ -    

 ی مال یهاصورت  هیته-    

 محصولات یگذارمت یق یمناسب برا یهااستفاده از روش-    

 کسب و کارها  یبرا  یصنعت  یحسابدار تیاهم

 

 یها است و حسابداراز آن یناش انیو محاسبات سود و ز نهیدرآمد و هز کیتفک یصنعت یاهداف حسابدار نیتر یاز اصل یکی

هر مرحله   یهانهیاز هز یقیو اطلاعات دق پردازدیمحصول م کی دهنده  لیعناصر تشک لیبه تحل هانهیدر جهت کاهش هز یصنعت

  زیقرار نگرفته باشد، آنال دیهنوز در خط تول  ییکه کالا یدر صورت بیترت  نی. بدکندیم نییمحصول به طور مشخص تع کی دیاز تول

  ت یمختلف قابل محاسبه است. در نها یهاآن در قسمت یمحاسبات حسابدار ی و تمام تیروند فعال سهیمقا د،یخط تول یلیتحل

  استیو س یزینحوه برنامه ر د،یتول یاستراتژکه بر  سازدیهر محصول فراهم م  کیرا به تفک انیسود و ز یریامکان گزارش گ

 .است رگذاریسازمان تاث یگذار

وجه  کی نیّخود مب یاست که در ورا یی هادادن به اعداد، ارقام و داده بینظم و ترت یبرا یدر ذات خود علم و مهارت یحسابدار

به   هیسرما ای ییچقدر دارا م یتا بدان م یکنیاستفاده م یاز حسابدار لیدل نیما به ا گر،ی د یهستند. به عبارت یکیزیارزش ف ای نقد 

از چه  ا یبدهکار بوده و  زانیبه چه م یبه چه افراد م، یضرر کرده ا ا یدوره مشخص چقدر سود  کی در  م،یاشکال گوناگون دار

ممکن است متحمل   ک، یکه در صورت فقدان اطلاعات مربوط به هر یگری ها کاربرد دو ده میطلبکار یبه چه نحو یاشخاص

 . میبه طرق گوناگون شو ینیسنگ یهایپرداخت

کسب و   هیحوزه کل نیکاربرد دارد. درواقع بازار کار متخصصان ا یدیو تول یصنعت یهاشرکت نه یدر زم یاز حسابدار شیگرا نیا

محصولات مختلف است.  دینوع کسب و کارها هم تول نیا یاصل تیفعال د، یدانیهستند. همانطور که م   یو صنعت یدیتول  یکارها

 .برسد داریتمام شده به دست خر متیلازم صورت گرفته و با محاسبه ق  یهایابینهیهز د ی با  شود،یم  دیتول یمحصول یوقت

است. سود شرکت   یصنعت یشرکت، برعهده حسابدار یها نهیتمام شده محصول و برآورد هز متیق قیمحاسبه دق تیمسئول

 .است یکسب و کار ضرور تیموفق یعوامل برا نیدقت در محاسبه ا  لیدل نیتمام شده محصول دارد. به هم متیبه ق یبستگ

هم   تیریصورت مد نی. در اشودیتر مآنها هم ساده تیریشوند، کار مد ییشناسا یبه خوب نهی هز یرو رگذاریهرچقدر عوامل تاث

شرکت را  یسودآور تواندیم  ها،نهیاشتباه در برآورد هز ایشرکت اتخاذ کند. هرگونه خطا  ندهیآ یبرا  یبهتر  یهای استراتژ تواندیم

  انیرا نما  یدیو تول یصنعت ی تمام شده در کسب و کارها یبها یحسابدار تیموضوع اهم نی . همهدقرار د  ریبه شدت تحت تاث

 . کند یم

 



نیمه دوم اسفند  89ره ماهنامه پیام مالیاتی                                                                                                      شما  

10 
 

 یصنعت یدر حسابدار هانهیانواع هز یبررس

 

.  میداشته باش هانهیهم در مورد انواع هز  یبهتر است اطلاعات م،ی آگاه شد یدیتول یهادر شرکت ها نهیهز  یبررس تیکه با اهم حالا

  یرا مورد بررس هانهیهز نیرا هم به همراه دارد. در ادامه انواع ا ییها نهیهز شود،یم  دیکه تول یهر محصول دی دانیهمانطور که م

 . میدهیقرار م

 م ی مستق  نهیهز

 

 . شودیم هیکارکنان و مواد اول میشامل دستمزد مستق ها،نهیهز نیدر ساخت محصول موثر هستند. ا مایمستق هانهینوع هز نیا

 م یرمستقیغ  نهیهز

 

نوع  نی. ازجمله اگذارندیم  ریکسب و کار تاث یرو یمحصول نقش ندارند، اما به صورت کل دیتول  یرو مایمستق هانهینوع هز نیا

 کرد.  اشاره … و  آلاتنیبرق، آب، استهلاک ماش نهیبه هز توانیم  ها،نهیهز

 ثابت   نهیهز

 

 ازجمله …و  مهیاستهلاک ساختمان، اجاره به، ب نهیدر کارخانه ندارند. هز داتیبا حجم و نوع تول  یارتباط هانهینوع هز نیا

 .استهلاک ساختمان ندارد یرو یریتاث چیه دیو حجم تول زانی ثابت هستند. درواقع م یهانههزی

 ر یمتغ  نهیهز

 

 شتریهم ب  هانهیهز ن یکند، ا  دایپ  شیافزا دیتول زانیدارند. درواقع هرچقدر م میرابطه مستق دیو حجم تول زانیبا م هانهینوع هز نیا

کاهش   ا ی شیافزا دیحجم تول رییهستند که با تغ  ییهانهیازجمله هز آلاتنیبرق و استهلاک ماش نهیمثال هز ی. براشوندیم

 . ابندییم
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 ی صنعت یانواع گزارشات در حسابدار یبررس

 

 یها براگزارش  نیاز ا رانیاست. مد تیریبه مد تیو مهم حسابدار، ارائه گزارش فعال یاصل فیاز وظا یکی  م،ی که اشاره کرد همانطور

دارند که در ادامه به   یانواع مختلف کنند،یارسال م رانیمد یکه حسابداران برا  ی. گزارشبرند یبهره م یآت یتجار ماتیاتخاذ تصم

 . میپردازیآنها م یبررس

 ه یو مصرف مواد اول دیخر گزارش

 

 هیمواد اول متیق ،یدیو تول  یصنعت یهااست. در شرکت ریناپذ هم اجتناب هیقطعا وجود مواد اول شود، یم دیصحبت از تول یوقت

ارسال  رانیبه مد د یمصرف آنها با زانیو م د یخر یهاگزارش  ل یدل نیتمام شده محصول دارد. به هم متیق یرو یمیمستق ریتاث

 . شوند دی ق دی با هیمواد اول قیقو نوع د زانیگزارش م نیشود. در ا

 هیمواد اول یموجود گزارش

 

توسط حسابدار   دی مواد در انبار با نیا ی. گزارش موجودکنندیم رهیرا در انبار ذخ شوند یم ی داریکه توسط شرکت خر یمواد

 .شود یریگمیتصم ی آت یهادوره یهاسفارش یبرا یموجود نیارسال شود تا باتوجه به ا تیریبه مد یصنعت

 دیسربار تول گزارش

 

 یسازنه یبه یریگمیدر تصم تیریمد یگزارش برا نیاشاره دارد. ارسال ا دیو دستمزد در روند تول میرمستقیگزارش به مواد غ  نیا

  .موثر است
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 دستمزد نهیهز گزارش

 

  نهیهز نی. اکنندیم  افتیدر می را تحت عنوان دستمزد مستق ینقش دارند، دستمزد میبه صورت مستق  دیتول ندیکه در فرا یکارکنان 

 .ارسال شود تیریمد یبرا یگزارش  یط د یبا

 شده محصولتمام متیق گزارش

 

سود  زانیشده محصول، متمام ی. درواقع گزارش بهاشودیمحسوب م یصنعت یحسابدار فیوظا  نیتریاز اصل یکیموضوع  نیا

  شیو افزا  هانهیدر مورد کاهش هز یماتیاتخاذ تصم یکسب و کار برا تیریگزارش به مد نیا نیشرکت را نشان خواهد داد. همچن

 . کندیکمک م یسودآور

 دی تول عاتیضا گزارش

 

توسط   دیهرچه که باشد، با  عاتیضا نیبوجود آمدن ا لیرا داشته باشد. دل ی عاتیممکن است ضا شود،یم  دیکه تول یمحصول هر

 . شودیبهره گرفته م ی انسان یروین یو خطا هانهیکاهش هز یگزارش برا نیشود. از ا دیحسابدار و در گزارش ق

 یصنعت یحسابدار ازیمورد ن   یهامهارت

 

 :هه عبارتند ازمهارت نی . ادیمناسب آن را هم کسب کن یهامهارت  د یبا  ،یادر هر شغل و حرفه  تیموفق  ی برا

 

 ی دروس حسابدار  یهاسرفصل  یرو   یتسلط کاف-     

 وتریکار با کامپ  یرو   یتسلط کاف-     

 ینوشتن رزومه کار  یی توانا-     
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 یاتیمال نیقوان  یرو   یتسلط کاف-     

 ی مرتبط با حسابدار  ی کار با نرم افزارها  یی توانا-     

 و کار مهیب  ن یبا قوان  ییآشنا-     

 ی ریگ جه ینت

 

  یو بها هانهیبه محاسبه هز یشاخه از حسابدار نیشد. در ا  یوارد علم حسابدار یبا آغاز دوره انقلاب صنعت یصنعت یحسابدار

 . دارد یدیتول یهاشرکت یسودآور نییدر تع ینقش مهم ینوع حسابدار  نی. درواقع اشودیشده محصول پرداخته متمام

 

  ،ی جذب م،یمستق  یابینهیها که شامل هزروش نی. ادیآشنا شو ی ابینهیمختلف هز یهابا روش د یشغل، با نیدر ا تیموفق یبرا

به  قیحسابدار، ارائه گزارش دق ی اصل فیاز وظا یکی نیقرار گرفتند. همچن یمطلب مورد بررس ن یدر ا شوند می … سفارش کار و 

 ،یگزارشات حسابدار نیتردارند. ازجمله مهم یمهم ریکسب و کار تاث ی آت یهای ریگمیگزارشات در تصم  نیاست. ا تیریمد

 کرد.  اشاره …تمام شده محصول و  یگزارش بها ه،یمواد اول یگزارش موجود  ه،یو مصرف مواد اول دیبه گزارش خر توانیم

 

 انیجورشته را به حرفه  نی مرتبط با ا یهاسرفصل هیکل ،یصنعت یحسابدار ژه یو یآموزش یهادوره یمحاسبان با برگزار موسسه

.  دیمند شواستخدام هم بهره یمعتبر برا ی هابه شرکت یمعرف ازیها از امتدوره نیبا شرکت در ا دیتوانی. شما م دهدیآموزش م

 . دهدیرا انجام م یمختلف حسابدار  یهاو امکانات لازم، آموزش شاخه  دیاسات نیترمجرب  اشتند اریموسسه محاسبان با در اخت

 ذخایر

کنندگان و مصرف کنندگان   ن یاست که تأم یمال تیریو مد یدر حوزه حسابدار  یاتیو ح یاساس م یاز مفاه یکی ریذخا یحسابدار

بلکه نقش   باشند، یها ماز عملکرد و عمر رشد سازمان نده ینه تنها نما ریدارند. ذخا ازیانواع محصولات و خدمات به شدت به آن ن

 .کنندیم فا یا زین یات یو عمل  ی مال  یهایریگمیدر تصم یاتیح

 

محصولات را  یینها یهای و موجود ها یکارآمد ، یاست که اطلاعات مربوط به مواد خام، مواد کمک ی علم ها ره یذخ یحسابدار

و حسابرسان کمک   ران،یمد یشورا یاعضا گذاران،هیسرما ران،یاطلاعات به مد نی. اکندیم  لیو تحل هیثبت، تجز ،یآورجمع 

 . رند یو موثرتر بگ قیرا با اطلاعات دق یات یملو ع  یمال ک،یاستراتژ ماتیتا تصم کند یم
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.  میپردازیم  یها و اقتصاد جهان آن در عملکرد سازمان ریو به تأث میپردازیم ریذخا یحسابدار تیمقدمه، ما به مفهوم و اهم نیا در

 .کرد میو کنترل آنها اشاره خواه تیر یمتداول مد یهاو روش ریذخا یحسابدار  یبه اصول اساس نیهمچن

 

 یو سودآور ییبه بهبود کارا تواندیحوزه م نیاست و درک کامل ا یدر هر سازمان  ژهیو تی از اهم ریذخا یبه حسابدار توجه

ها  سازمان یات یعمل ی مال تی ریو نقش آن در مد ریذخا یحسابدار اتیجزئ یمطلب، ما به بررس ن یها کمک کند. در ادامه اسازمان

 . میپردازیم

 :ریذخا یحسابدار تیو اهم  فیتعر

 

که    شودیاطلاق م یحسابدار یندهایها، اصول، و فرآاز روش یابه مجموعه (Inventory Accounting) ریذخا یحسابدار 

ارزش مواد،  نییبه تع ینوع حسابدار نی. ارود یسازمان به کار م  کی ریذخا ایمواد موجود در انبار   یابیو ارز ت،یریمد ،یریردگ یبرا

 .پردازدیزمان م یدر ط هاآن راتییتعداد آنها، و نحوه تغ

 

ها و سازمان  یبر رو  یاثرات مهم  ی به شدت برجسته است و دارا  یاتی و عمل  یدر حوزه مال  ری ذخا  یحسابدار  تیاهم

 :اقتصادها است

 

  ریذخا ی ابیها است. نحوه ارزسازمان یو سودآور  اتیبر مال رگذاری تأث ماًیمواد مستق ریارزش ذخا :یو سودآور   اتیبر مال  ر یتأث-     

 . قرار دهد ریرا به شدت تحت تأث یو سودآور ها اتی مال زانیم تواندیم

اطلاعات   نیکنند. ا تیریمد ترنهیرا به یتا منابع مال کند یکمک م رانیبه مد ریذخا یحسابدار : یمنابع مال نهیبه  تیریمد-     

مثل   ها،تیفعال ریقرار دهند و چه مقدار را در سا ریرا در ذخا هیکنند که چقدر سرما  نییتا به دقت تع دهد یاجازه م رانیبه مد

 .کنند یگذارهیسرما غات، یتبل ای دیتوسعه تول

ارائه  یخود خدمات بهتر انیکه به مشتر  دهدیها امکان مبه سازمان  ریذخا قیدق  تیریمد :ان ی ارتقاء خدمات به مشتر-     

را کاهش   انیمشتر تیو عدم رضا رهایکرد و تاخ نیرا تأم انیمشتر یبه موقع تقاضا توانیم ، یبه اندازه کاف ریدهند. با داشتن ذخا

 .داد
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به   ریذخا یدهد. حسابدار شیرا افزا یمال  ی هاسک یر تواندیبازار م  یازهایدر ارزش مواد و ن رات ییتغ :سکیر  تیریمد-     

بازار را کاهش   ی ازهایو ن هامتیدر ق ی ناگهان راتییمربوط به تغ یهاسکیکه به طور مداوم رصد کنند و ر دهد یامکان م رانیمد

 . دهند

  یهانهیو هز یسازمان درآمدها یمال یهااز عناصر مهم در صورت یکیبه عنوان  ریذخا  عملکرد سازمان:  یریگاندازه-     

  یابیمواد را ارز تیریمد نهیکه عملکرد سازمان در زم دهد یاجازه م رانیبه مد ریذخا ی. اطلاعات حسابدارگذارند یم  ریسازمان را تأث

 . رندیگب یترنهیبه ماتیکنند و تصم

 

اطلاعات لازم را فراهم   رانیها است که به مد سازمان ی اتیو عمل یمال   تیریدر مد یاتیابزار ح کی  ریذخا یحسابدار ،یطور کل به

 . رند یبگ ی فعل طیها و شرامتناسب با هدف  یکیو تاکت کیاستراتژ ماتیتا تصم کند یم

 :ریانواع ذخا

 

 یدارخود نگه  دیتول  ندیدر فرآ  ا یاشاره دارد که سازمان در انبار    یی از مواد و کالاها  ی ابه مجموعه  ر یذخا  ، یحسابدار  در

 : اند ازسازمان وجود دارند که عبارت  کیو مواد موجود در    ر یاز ذخا ی. انواع مختلفکندیم 

 

  

  ن ی. اشوندیاستفاده م  یی محصولات نها دیتول ندیهستند که در فرآ یاه یمواد خام مواد اول:   (Raw Materials) مواد خام-     

 یدارنرسند در انبار نگه  یی به محصول نها لیکه به مرحله تبد  یو تا زمان شوند یم  نیسازمان تأم کنندگاننیمواد عموماً از تام

 . شوندیم

استفاده  میرمستقیمحصولات به صورت غ  و مونتاژ دیتول ندیکه در فرآ  یعبارتند از اقلام   یمواد کمک : (Supplies) یمواد کمک- 

  یو مصالح ساختمان یمهندس  ،ی دهمشحصه  یهااز جمله روغن دیتول ندیفرآ یبرا یبانیمواد معمولاً به عنوان پشت ن ی. اشوندیم

 . شوندیشامل م 

هستند و به   دیاشاره دارند که در حال تول یبه محصولات هایکارآمد  :   (Work-in-Progress – WIP) هایکارآمد-     

 .کنند ینیآفربه مرور زمان ارزش دیتول  ندیفرآ انهیمحصولات ممکن است در م ن ی. اانددهینرس ییمرحله نها
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و   اند دهیرس دیتول ندیفرآ  انی هستند که به پا  یمحصولات یینها  یهای موجود : (Finished Goods) یینها  ی هایموجود- 

 . رسندیبه فروش م انیمشتر یازهاین  نیتأم یمعمولاً برا ها ی انواع موجود نیفروش آماده هستند. ا یبرا

 

 

  تیریسازمان هستند. مد  یحسابدار ستمیاز س یخاص به عنوان جزئ یو حسابدار  تیریمد یدارا هارهیانواع ذخ نیاز ا کی هر

ها کمک کند که  برخوردار است تا به سازمان یاریبس تیاز اهم ن،یو تأم دیتول یازهایو تطابق درست آنها با ن ریذخا نیا نهیبه

 . خود را بهبود بخشند  ی کنند و عملکرد مال  تیریشکل ممکن مد نیمنابع خود را به بهتر

 

  

 :ریذخا یاب یارز یهاروش 

 

  نییها به تعروش نی. اشودیمختلف استفاده م  یابیسازمان، از چند روش ارز کیموجود در  ر یذخا یابیارز یبرا ،یحسابدار در

 : متداول شامل ریذخا ی ابیارز یها. روشکنندیسازمان کمک م یخدمات برا ای کالاها  نهیهز نییتع تیو در نها ریارزش ذخا

 FIFO (First-In, First-Out) : 

 

 . شوندیابتدا مصرف م یدیمواد تول ای است که مواد وارد شده به انبار  نیروش، فرض بر ا نیدر ا-    

 .شودیمحاسبه م نهیو ارزش آنها به عنوان هز شوند یاند، ابتدا مصرف مکه ابتدا وارد شده یمعناست که مواد نیروش به ا نیا-    

 FIFO-    شودیمواد وارد شده م نینخست یبالاتر برا یارزش جادیمعمولاً باعث ا . 

 : LIFO (Last-In, First-Out) 
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 .شوندیابتدا مصرف م یدیمواد تول ا یمواد وارد شده به انبار  نیاست که آخر نیروش، فرض بر ا نیدر ا-    

محاسبه  نهیو ارزش آنها به عنوان هز شوندیاند، ابتدا مصرف م که وارد شده یمواد نیمعناست که آخر نیروش به ا نیا-   

 . شودیم

 LIFO-     شودیوارد شده م  نیمواد آخر یبالاتر برا یهانه یهز جاد یمعمولاً باعث ا. 

 (Weighted Average): ی متوسط وزن 

 

در نظر گرفته   یمواد مصرف نهیو به عنوان هز شودیاز تمام مواد موجود محاسبه م یواحد  نیانگیم نهیروش، هز نیدر ا-    

 . شودیم

 . شودیمحاسبه م ی ابیارز خیمعناست که ارزش مواد به تناسب مقدار آنها تا تار نیروش به ا نیا-    

 . ردیگیمورد استفاده قرار م ریذخا یابیارز یبه عموماً به عنوان روش معتدل برا یروش متوسط وزن-    

 (Fair Value):  ارزش عادله

 . شودیم نییتع یفعل   یهامتیق ایبر اساس ارزش بازار  ریروش، مواد در ذخا نیدر ا-

    .است، مناسب باشد  یدی نوسانات شد  یکه بازار مواد دارا یروش ممکن است در موارد نیا-

  یی:نها یهایمفهوم موجود

 

محصولات   نی. ااند دهیرس ییبه محصول نها  ل یتبد ندیو فرآ دیتول ندیفرآ انی هستند که به پا  یشامل محصولات یی نها یهای موجود

مختلف با   یممکن است شامل کالاها یی نها  یهای هستند. موجود انیفروش قرار دارند و منتظر فروش به مشتر به آماده تیدر وضع

 . شوندیها ثبت م در دفتر حساب یمال  یهاییبه عنوان دارا عمولاًمختلف باشند و در م یهاارزش 

 یی: نها یهایموجود  تیاهم
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  یهایکنند. اگر موجود نیرا به موقع تأم انیتا سفارشات مشتر  دهندیها اجازه م به سازمان  یینها یهای: موجودانیمشتر  نیتأم-  

پاسخ دهد و از از دست دادن   انیمشتر یازهایبه موقع به ن تواندیسازمان م نیسازمان باشند، ا اریدر اخت یبه مقدار کاف  یی نها

 . کند یریجلوگ دو کاهش درآم انیمشتر

در  یگذارهیبه اصطلاح “سرما  هایموجود نیا تیریدارند. مد  یادیدر معمولاً ارزش ز یی نها یهای: موجودهانهیهز  تیریمد-    

به بهبود  تواندیم یموجود ینگهدار یهانهیو کاهش هز یینها  یهای موجود یسازنهیرو به نی. از اشودیشناخته م زین ر”یذخا

 . سازمان کمک کند  یعملکرد مال 

در    هایموجود نی. ادهندیم لیها را تشکسازمان یمال   یهاییاز دارا ی بخش مهم  یینها  یهای: موجودیعملکرد مال   یابیارز-    

شرکت در بازار سهام   یو در محاسبه موجود شوندیها ثبت م در دفتر حساب یجار یهاییها به عنوان داراسازمان یمال  یهاصورت 

 .رگذار هستندیتأث یعملکرد مال   یابیو ارز

ها اجازه  به سازمان های موجود  نیا تیریباشند. مد یمتیق راتییتغ ریممکن است تحت تأث یینها ی های : موجودسکیر تیریمد-    

 . رندیمناسب را بگ ماتیکنند و تصم ت یریو تقاضا را مد هامت یق راتییمرتبط با تغ   یهاسکیتا ر دهدیم

  کنند یم  فایها اسازمان یاتیو عمل یمال  تیریدر مد   ینقش مهم  ر،یذخا یاز عناصر کلان حسابدار ی کیبه عنوان  یی نها یهای موجود

 .گرفته شود ده یناد  د ینبا  یات یو عمل یمال  ی هایریگمیآنها در تصم تیو اهم

 

 

 

 : آنها  یسازنهی و به  ریذخا تیریمد

های نهایی  به معنای مدیریت موثر مواد، مواد خام، مواد کمکی، و موجودی ریذخا یآنها در حسابدار یسازنهیو به ریذخا  تیریمد

مهم   اریبس تیریمد  نیتر از منابع مالی و فیزیکی استفاده شود. اهای نگهداری کمتری داشته باشد و بهینهسازمان است تا هزینه

اصول و   یبه برخ ریدارند. در ز انیخدمات به مشتر تیفیو ک ها،نهیهز ،یسودآور ات،ی در مال ی اساسنقش  ها ی موجود رایاست ز

 : شودیاشاره م ریذخا یآنها در حسابدار یسازنهیو به ریذخا تیریمد  یهاروش

 

 نیمواد و محصولات است. ا یو تقاضا برا  ازهای ن قیدق ینیبشیپ  ها، رهیذخ تیریگام در مد  نی و تقاضا: اول ازهاین ی نیبشیپ -    

 .شودیانجام م  انیمشتر ی ازهایفروش، روند بازار، و ن خچهیبر اساس تار ینیبشیپ 
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به   انیمشتر ازیتا بر طبق ن شودیم یداراز مواد اشاره دارد که در انبار نگه یزانیبه م ریذخا یمنی : سطح ای منیسطح ا تیریمد-    

خدمات به موقع ارائه دهد و در   انیشود که سازمان بتواند به مشتر نییتع یابه گونه دی با یمنیداشته باشند. سطح ا یآنها دسترس

 .کند نهیرا کم ینگهدار  یهانهیحال هز نیع 

  نیکمک کند. ا ریذخا تیری به بهبود مد تواندیم یموجود تی ریمد  یهاستمیافزارها و س: استفاده از نرمیاستفاده از تکنولوژ-    

 . کمک کنند  های موجود یزیرتقاضا، و برنامه ی نیبشیها، پ داده لیو تحل هیبه تجز توانندیابزارها م

. مثلاً، انتخاب  کندیم فایا ریذخا یسازنهیدر به  ینقش مهم ری ذخا یابیارز ی: انتخاب روش مناسب براریذخا ی ابیارز یهاروش-    

 .داشته باشد یو سودآور ریبر ارزش ذخا یبزرگ ریتأث  تواندیم  LIFO و FIFO نیب

از  د ی. باشودیدر نظر گرفته م  ریذخا تیریدر مد یاز مشکلات اساس یکیکاهش هدر رفتن مواد: هدر رفتن مواد به عنوان -    

 . شود یبرداربهره یورکاهش هدررفتن مواد و بهره یبرا یسازنهیبه ی ندهایها و فرآروش

و   کنندگاننیمهم است. ارتباط مؤثر با تأم اریبس نیتأم رهیدر زنج ریذخا عیتدارک و توز نیب ی: هماهنگنیتأم رهیزنج تیریمد-    

 . کند یکمک م  ی و هماهنگ  یبه بهبود تطابق زمان انیمشتر

  

 

را   هانهیو هز کند یها کمک مسازمان ی اتیو عمل ی به بهبود عملکرد مال ریذخا یآنها در حسابدار یسازنهیو به ریذخا  تیریمد

شود تا   جادیا ینگهدار  یهانه یمواد به موقع و حفظ هز نیتأم انیم  یتعادل د یهر دسته مواد، با یبه ازا ، ی. به طور کلدهدیکاهش م 

 . شدداشته با نهیعملکرد به

 

  

 ی : ریگ جه ینت

 

به ارتقاء   ریذخا نهیبه تیریمد  ت، ی. در نهاکند یم  فایها اسازمان یات یو عمل یمال  تیریدر مد  یمهم ارینقش بس ریذخا یحسابدار 

 : ارائه داد یکل یریگجه ینت کی توانیم  نجای. در اکندیکمک م انیمشتر ی ازهایبه موقع ن نیو تأم ها، نهیکاهش هز  ،یعملکرد مال 
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و حسابداران  رانیمد  یبرا یاتیح اریبس یابزار ها،ی موجود نهیبه تیریارزش مواد تا مد  ق یدق  سیاز تأس ر،یذخا یحسابدار

  ینگهدار ی هانهیمواد به موقع و کاهش هز نیتأم نیب یبه توازن مناسب  توانندیها مسازمان ند،ی فرآ نیا لهیها است. به وسسازمان

عملکرد، و    یابیبهتر در مورد تدارک مواد، ارز ماتیبه تصم ریذخا یسازنهیکنند. به دای دست پ  یات یملو ع  ی بهبود عملکرد مال یبرا

کسب و کارها   یبرا یاز عناصر کلان حسابدار یکیبه عنوان  ریذخا یتوجه به حسابدار ن،یدارد. بنابرا یارتباط سکیر تیریمد

 .کمک کند کیاستراتژ یهایریگمیو تصم ی است تا به بهبود عملکرد مال یضرور اریبس

 ست؟ یچ حساب ل یتعد

 

 هیته یدفتر کل برا یهااز حساب ی بعض مانده ، یدر دفاتر قانون یمال   یدادهایرو هیپس از ثبت کل یدوره مال  انی در پا یگاه 

 قیتطب یبرا د یحسابدار با  ،یرو بر اساس اصل تطابق از اصول و مفروضات حسابدار نی. از استیقابل اعتماد ن  یمال  یهاصورت 

و  حیتصح یدر حسابدار لاتیتعد یمعن گر،ی عبارت د. به دینما  لیها را تعد حساب لیقب نیا دهمان ان،یترازنامه و صورت سود و ز

 .شودیکسب و کارها انجام م ی مال یها با هدف شفاف سازحساب  قیتطب

 

 

 ست؟ یچ یسنوات  ل یتعد

 

  لاتی(، تعدیسنوات لاتی )استاندارد تعد  یسازمان حسابرس یاصلاح یحسابدار یاستاندارد ها ستی در ل 6اساس استاندارد شماره  بر

  دی دوره جد ی( انباشته ابتداانیاقلام مربوط به سنوات قبل که در مانده حساب سود )ز لیبه زبان ساده عبارت است از تعد یسنوات

  ی و ” اصلاح اشتباه “ناش  ”یحسابدار هیدر رو رییکه از “تغ  شودیمحدود م  یبه اقلام یسنوات  لاتیددر واقع تع شود؛یمنظور م

 . گردد

 

  یمال  یهاانباشته در صورت  انی اصلاح مانده سود و ز قیاز طر لاتیتعد نیصورت است که ا نیبه ا یسنوات لاتی برخورد با تعد نحوه

 یاسهیاقلام مقا نیبرخوردار است. همچن یاژهیو تیاز اهم ات یمال یسنوات لاتیمسئله مخصوصا در تعد  نی. اشوندیمنعکس م 

  ی مال  یهاصورت  ادداشتی در  یاسهیاقلام مقا دی نبود، با سری امر م نیکه ا یمجددا ارائه شود؛ در صورت دی با زین  یمال  یهاصورت 

 .است یالزام
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که به   ی کند( ارقام   رییتغ   هایموجود یابیانجام شود )مثلا روش ارز  ی رییتغ  یحسابدار  هیعنوان مثال، اگر در رو  به

 ه یرو  یبر مبنا   زیسنوات قبل ن  یا سهیارقام مقا نیهمچن  شود؛یارائه م   دیجد  هیرو  یمربوط است بر مبنا  یسال جار

 .و ارائه خواهد شد  یابیارز  دیجد

 :  نکته

 

خالص دوره   انیآنها در حساب سود و ز یبرا ینباشند، ثبت سند اصلاح تیبه اصلاح دارند چندان بااهم ازیکه ن  یهر گاه اشتباهات

 . شودیانجام م یجار

 

 

 

 

 ست؟یچ یسنوات  لاتیاستفاده از تعد ل یدل

 

 : شودیانجام م ریها به علل زحساب لیتعد

 

 خطاها  ریو سا یحسابدار ،ی وقوع اشتباهات مانند اشتباهات محاسبات لیها به دلاصلاح حساب-

 

 یموجود یاب یارز یدر روش ها رییمجموعه؛ به عنوان مثال تغ یحسابدار یهاهیرو ا یها در روش رییتغ لیها به دلاصلاح حساب-

 کالا 
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 :  نکات

 

در   لیبه تفص ییاست؛ که در مقاله مجزا اتی مال یسنوات لاتیسنوات، مربوط به تعد لیمهم در خصوص تعد اریاز مباحث بس یکی-

 . میامورد آن صحبت نموده 

 

  ا یو  دیجد هیرو یمانند برتر یل یمگر آن که به دل ست؛ین یاشده  رفتهیامر پذ ،یدر حسابدار هیرو رییتغ ه”یمطابق با اصل “ثبات رو-

 . باشد ی کار قانون نیانجام ا یحسابدار نیقوان  دیتجد

 ی : سنوات  لاتی حساب تعد ت یماه

 

  تیبا توجه به ماه لات ی. در واقع حساب تعدشودیبستانکار م ای بدهکار  ازیندارد و بر حسب ن یثابت تیماه یسنوات لاتیتعد حساب

 خواهد گذاشت.   ریتاث ی سال جار انیبر سود و ز مایمورد مستق نیبستانکار گردد؛ ا ای گذشته ممکن است بدهکار   یدادهایرو

 

آن   تیاست و ماه یدادیاثرات مربوط به چه رو نیا مینیبب د ی بستانکار با ا یبدهکار دارد  تیاثرات انباشته ماه میبفهم نکهیا یبرا

دوره باشد،   انی کالا در پا یموجود یابیارز وهیش رییبستانکار؟ به عنوان مثال اگر اثرات انباشته مربوط به تغ ای بدهکار است  دادیرو

  لاتیکمتر از واقع گزارش شده باشد، تعد  دیدوره سال قبل طبق روش جد انیپا یاگر موجود جهیاست؛ در نت کارآن بستان تیماه

 . آن بدهکار خواهد بود تیماه جهیو در نت یمنف یسنوات

 ی : سنوات  لاتیحساب تعد نگیکد

 

  نگیرو در کد نیانباشته و در دسته حقوق مالکانه قرار دارد؛ از ا انیحساب سود و ز رمجموعهیز یسنوات لاتیتعد حساب

  میمورد استفاده در آن تنظ  یهاهر مجموعه متناسب با نوع حساب  نگی. البته کدردیگی” قرار م3کد “ رمجموعهیز یحسابدار

 . شودیآغاز م 3آن با رقم  تیبا توجه به ماه یسنوات  لاتی نگ حساب تعدیها هرچه باشد، کد حساب نشیاما چ شود؛یم
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 ی : سنوات  لاتیانجام تعد زمان

 

است.  یحسابدار هیرو رییبه تغ  میتصم ای وابسته به زمان کشف اشتباهات و  ،یسنوات لاتیها به منظور تعدانجام اصلاح حساب زمان

مجموعه را با   رات،ییدر اعمال تغ  لیبدون دل ریاست، تاخ رگذاری مجموعه تاث انیبر سود و ز مایها مستقاز آنجا که تعدل حساب رایز

 .خواهد نمود روروبه یبزرگ ی هاچالش

 ی : سنوات  لاتیتعد انواع

 

را   ی سنوات  لاتیتعد  توانیزمان انجام م  دگاهیاز د  شود؛یانجام م  دگاه یاز دو د یدر حسابدار  یسنوات  لاتیتعد  یبررس

 : کرد  یطبقه بند   ریز  یبه دو حالت کل

 

 قبل یمربوط به سال مال  لاتیتعد- 

 گذشته   یقبل از سال مال  یمال یهامربوط به سال  لاتیتعد- 

 :شوندیم   م یتقس  ریبه دو دسته ز  لی قابل تعد یهااز نظر نوع حساب  ی سنوات  لاتیتعد  نیهمچن

 

 حساب موقت باشد  کیکه طرف مقابل    یدر صورت  ؛یدائم  یهاحساب  یسنوات  لیتعد- 

 

 یموقت  یهاحساب  یسنوات  لیتعد- 
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 هستند؟ یسنوات   لاتیاصلاحات قابل تکرار جزء تعد ایآ

 

  به که است با اهمیت یلات ی( تعددیدر استاندارد جد یسنوات لاتی)تعد یحسابدار 6موجود در استاندارد شماره  فیبه تعار بنا

 تکرار شونده حساب، اصلاحات نی. با اگرددیم  یناش  اشتباه یا اصلاح یحسابدار و ازتغییر در رویه  شودیم مربوط قبل سنوات 

 .شوندیمحسوب نم یسنوات لاتی در زمره تعد قبل، در سنوات شده  انجام یرآوردهاب لیو تعد معمول 

 سال  انیدر پا یسنوات  لاتیحساب تعدنحوه بستن 

 

 . شودیانباشته انجام م انیدوره با انتقال مانده به حساب سود و ز انی ( در پایسنوات انی)سود و ز یسنوات لاتیحساب تعد بستن

 

مانده آن از هر  ( است که یدوره جار ی)برا یسنوات انیسود و ز ریمقاد ینگهدار یبرا یحساب دائم کیانباشته  انیسود و ز حساب

 . شودیبستانکار م  ایبه آن بدهکار  یزیوار یسنوات انیز ایسود   تیحساب با توجه به ماه نی . اابدییدوره به دوره بعد انتقال م 

 

 

 انباشته  انیبا سود و ز یسنوات  لاتیتفاوت تعد

 

با حساب   یسنوات لاتیرابطه حساب تعد گر،یانباشته است. به عبارت د  انیحساب سود و ز رمجموعهیز یسنوات لاتیحساب تعد

 . رابطه جزء به کل است کیانباشته،  انیسود و ز

 

در    ی. ولگرددیثبت م یسنوات لاتیتحت عنوان تعد شودیثبت م یدر سنوات قبل که در سال جار انیسود و ز راتییهرگونه تغ

 . شودیثبت م زین یسنوات لات یبه جز تعد یگریانباشته موارد د انیحساب سود و ز
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انباشته با هدف   انیحساب سود و ز رمجموعهیموارد ز ری اما سا  شود؛یبا هدف اصلاح مانده اول دوره ثبت م یسنوات لاتیتعد

 . شوندیحساب ثبت م نیسود در ا صیتخص

 

انباشته به دوره بعد منتقل   انیکه مانده حساب سود و ز یدر صورت شود؛ یبه دوره بعد منتقل نم یسنوات لاتیمانده حساب تعد

 . شودیم

 یسنوات لاتیکاربرگ تعد ی اجزا حیتوض

 

در    ی سنوات  لاتیبه نام کاربرگ تعد  یو بدون خطا انجام شود، فرم  یبه سادگ  یسنوات  لاتی ثبت تعد  ات یعمل نکهیا  ی برا

بخش مجزا است که در ادامه به آنها   8  یصفحه اکسل است، دارا   کیکاربرگ که به صورت    نی نظر گرفته شده است. ا

 :میپردازیم 

 

 یسنوات  لاتیبخش اول: درج شماره سند تعد

 

 مناسب حسابرسان است(  شتریقسمت ب  ن یمربوطه )ا  یهابخش دوم: درج شماره عطف کاربرگ

 

 دارند  ر ییبه تغ ازیسال قبل که ن  یمال  یهااز صورت   یبخش سوم: شرح اقلام 

 

 انیبخش مربوط به گردش سود و ز نیا ب؛یبه ترت  یسنوات  لاتیدوره و اسناد تعد  یبخش چهارم: درج مانده ابتدا 

 است  یسنوات

 

 شوند یانباشته اول دوره م انی در مانده سود و ز راتییهستند که باعث تغ یاسناد یسنوات لاتی : اسناد تعدنکته
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 .مربوط ب ترازنامه  دیجد  یمال  یهادر صورت   یسنوات  لاتیمتاثر از سند تعد یاسهیبخش پنجم: درج اقلام مقا

 

 کندیم  رییتغ  یسنوات  لاتیسال قبل که در اثر سند تعد  انیاز سود و ز یبخش ششم: درج اقلام 

 

 ی ا سهیقبل از اقلام مقا  یهامربوط به سال  انیدر سود و ز  افتهی   رییبخش هفتم: درج اقلام تغ

 

 .شودیموازنه و صحت کار انجام م  ، یبخش هشتم: جمع کل گردش کار؛ که با هدف بررس

 

 

 به چه نحو است؟   یسنوات  لاتیتعد اتینحوه محاسبه مال 

 

آن را طبق  ستیبایم  یاتیبستانکار باشند، مأموران سازمان امور مال  ای بدهکار  توانندیم یسنوات  لاتیتعد  یهاآن جا که حساب از

  یهانهیاقلام مربوط به هز م،یمستق  یهااتیقانون مال ١۴٨و  ١۴٧ ی قرار دهند. باتوجه به مواد قانون یشده مورد بررس نیمقررات مع

سال به   اتیدرآمد مشمول مال نکهیا ای مقطوع نباشند   اتیمال ای  ی اتیمال تیمشمول معاف یمربوط به درآمدها نکهیسنوات، با شرط ا

  ات ینخواهند شد، و به درآمد مشمول مال یابزار اتیباشد، منجر به کاهش درآمد مشمول مال ده ینگرد نییتع الراسیروش عل

مقطوع   اتیمشمول مال  ای تیسال مربوط به معاف یاز درآمدها یکه بخش یاضافه خواهد شد، لذا در صورت یدگیعملکرد مورد رس

  ا یکه مربوط به برگشت از فروش   ی. علاوه بر آن، اقلامگردندیم میمقررات تسه تینسبت به درآمدها با رعا  ها نهیبوده باشد هز

مقطوع نباشند، برگشت و به   اتیمالمشمول   ای معاف   یمربوط به درآمدها نکهیو اصلاحات فروش هستند، مشروط بر ا فاتیتخف

 . د یاضافه خواهند گرد یدگیعملکرد مورد رس  اتیدرآمد مشمول مال
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 شود؟  یچرا حسابدار دچار خطا و اشتباه م 

 

با اعداد و ارقام در ارتباط است. اعداد و ارقام روح ندارند و   میصورت مستقشغل فرد به نیحساس است. در ا اریبس یشغل یحسابدار

در خطر اشتباه و خطا   زیتا فرد دچار خطا شود. حسابداران خبره و باتجربه ن شوندیو... باعث م  یخستگ د، ید  یخطاها یگاه 

حال حسابداران آماتور فقط دچار خطا  نیو در ع  کندیخطا نم وجهچیهخبره و باتجربه به سابدارح کیکه  ستین نطوریهستند. ا

فرد دچار    یاطلاعیبلکه به خاطر ب ،یو خستگ یتوجهینه به خاطر ب یباشند. گاه  یرعمدیغ   ای  یعمد توانندی. خطاها مشوندیم

 . شودیخطا م

 

 یحسابدار یانواع خطاها

 

بخش شما را با انواع   نیکرد. در ا  میها را به چند دسته تقسآن  توان یوجود دارد که م   یمختلف  یخطاها  یحسابدار  در

 : کرد  میآشنا خواه یحسابدار  یخطاها

 

 یورود   ای   ونیسیکم  یخطا    

 

  ک یخطار در اصل  نیاضافه شود. ا دی که با یهمانند کم کردن مبلغ  حیحساب صح کیمقدار اشتباه در  یمعامله برا کی ضبط

 طیشرا ن یمطابقت ندارد. در ا GAAP همان ا ی یحسابدار شدهرفتهیو اصول پذ یالمللنی است که با ملزومات ب ی معامله مال

به  یحسابدار یشکل، نقض اصول اساس نیبه ا شود،یدر حساب نادرست ضبط م عدد کیکه در آن  یاشتباه حسابدار کیعنوان به

نوع   نیبوده که اشتباه قرار داده شده است. به چن یورود حیخطا شامل مقدار صح نیاست. ا هیرو  ای خطا  کی  نیوجود خواهد آمد. ا

 .شودیگفته م یورود  یخطا ،یی خطاها

 

  دهد،یبزرگتر اشتباهات حمل و نقل رخ م یتوال کیاز  یبا عنوان بخش ایصورت جداگانه چند رقم که معکوس به ای که دو   یوقت

  تواند یاست؛ اما م یرعمدیخطا معمولاً کوچک و غ  نیخطا در ورود اطلاعات ظاهر خواهد شد. ا ک ی د،یثبت جد ک یهنگام ارسال 

 .را به وجود خواهد آورد یقابل توجه مال یهاانیز تیشود و در نها شتری و ب شتریمنجر به بروز اشتباهات ب
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 گرد کردن   یخطا    

 

.  دی آیتر به وجود معدد کوچک  ا ی حیعدد به عدد صح کی لی تعد لهیدانست که به وس یاضیمحاسبه ر کی توانیکردن را م گرد

 . شودیم جادیا یچیمارپ  یعیاثر تجم کی جهیرخ دهد که در نت یوتریکامپ یمال طیمح خطا ممکن است در نیا

 

 

 عدم انجام   یخطا    

 

مورد به  نیصورت ثبت ا نیا ری. در غ شودیبه اشتباه ثبت نم نکهیا ای  شودیاست که در اسناد ظاهر نم ی معامله مال کیخطا  نیا

 . طور کامل فراموش خواهد شد

 ی در حسابدار جیاشتباهات را

 

 :دیروبرو شو  ریحسابدار، در هنگام کار ممکن است با اشتباهات ز  ک یعنوان    به

 

 یدادن به دفتردار  تیعدم اهم-     

 

  قیثبت کند. ثبت دق یبزرگ را به درست یهامعاملات از معاملات کوچک تا انواع پرداخت ی است که تمام ی حسابدار موفق کس کی

ثبت شده را به   ی هاحساب   یتمام دی موفق با ی مال  ریمد کیندارد.   یشرکت ارتباط کی یکوچک  ای  یبزرگ زانیها به محساب نیا

صورت کامل  را به ها یو بده ییانواع مختلف دارا د یبدون خطا، با یحسابدار ستمیس کی جادیا ی. برادینما  تیریمد قیطور دق

 . کرد یو بررس یبنددسته 
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 ها در منزلحساب  تیریمد-     

 

  کیرا به  شرکت یهاحساب ها،نهیتا به منظور کاهش هز شودیوسوسه م  کند،یخود را آغاز م تی شرکت کوچک فعال کیکه   یوقت

حال احتمال بروز انواع خطا در  نیاما در ع  کند؛یکمک م  ها نهیکار درست است که به کاهش هز ن یحسابدار دورکار بسپارد. ا

از  خبریها ب که فرد از آن یات یمال یمانند کسورات در حسابدار ییخطاها طیشرا نیدر ا عمولاً. مدهدیم شیافزا زیرا ن یحسابدار

 . بهتر است که حسابدار در مجموعه حضور داشته بوده و به انواع امور واقف باشد حاًی. ترجدهدیرخ م

 

 ی بانک  یهادفاتر با حساب  قیعدم تطب-     

 

مدام در حال   دی حسابدار موفق با کیاست.  یخطاها در حسابدار نیترجیاز را ی کی یبانک یهادفاتر با حساب قیتطب عدم

کنند.  یریجلوگ یکه از انواع خطا در حسابدار  شودیباعث م نیمع یزمان  یهادر بازه یریگرتیمغا قتیباشد. در حق یریگرتیمغا

رفع   یبرا ی طولان یراه طیشرا  نی. در ادیو متوجه اختلاف حساب شو دیکن یریگ رتیدوره اقدام به مغا  یکه در انتها دیتصور کن

 .داشت دیخطا خواه

 

 در ثبت معاملات کوچک  یفراموش-     

 

  ی به تمام دی حسابدار با کی فراموش در ثبت معاملات کوچک است.  دهد، یرخ م یکه در حسابدار جیاز اشتباهات را گری د یکی

 . شودیباعث بروز اشتباهات بزرگ م  ی در ثبت معاملات کوچک گاه یها و معاملات کوچک و بزرگ دقت کند. فراموشتراکنش
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 بودجه شفاف به هر پروژه  صیعدم تخص-     

 

. اجرا شودیبودجه شفاف به هر پروژه محسوب م صیاست، عدم تخص جیرا اریکه بس یاز انواع خطا در حسابدار یک ی تینها در

 . شود هانهیهز شیباعث افزا تواندیآن م یها نهیاز هز قیمختلف بدون داشتن درک کامل و دق  یهاکردن پروژه

 

 ی حل کاهش خطا در حسابدار راه 5

 

 : کندیم  شنهادیپ  یمال   یندهایکاهش خطا در فرآ یرا برا ریز یهاراه حل ،یحسابدار یاستانداردها

 

شده از سمت ها با توجه به سطح مخارج انجامخواه گردان سقف تن نییضمن تع دی مناسب با یداخل  یهااعمال کنترل یبرا-١    

لازم صورت خلاصه مخارج انجام شده به دست   یهابرابر سقف ذکر شده و اعمال کنتر  یکاف نیتضم افت ینسبت به در  ت،یریمد

 . گردد دییتأ  ربطیز نیمسئول

  یرعمدیچشم باعث بروز اشتباهات غ  یخستگ یحت ی . گاهدیخود ادامه نده تیبه فعال وجهچیهبه  یدر صورت خستگ-2    

خود ادامه   تیبه فعال یخستگ طیدر شرا د یخاطر اصلاً نبا  نیکننده هستند. به همخسته  اریو خواندن اعداد بس  دنی . دشودیم

 . کند یم  دایپ   شیافزا دیشو یدچار انواع خطا در حسابدار نکه یاحتمال ا بیترت نی. به ادیده

که از   کنندیمواقع حسابداران خبره تصور م یحسابداران است. در برخ ی تمام نی. خطا در کمدیبه تجربه خود اعتماد نکن-3    

صورت  خطاها به یاست که برخ ی در حال نی. اشوندیهمه سال تجربه، دچار خطا نم نیبا تکا به ا گری خطا مصون هستند و د

در  شتریب د، یاز بروز خطا دور هست دیدچار خطا و اشتباه شود. هرچه تصور کن تممکن اس ی. پس هر کسدهد یرخ م یرعمدیغ 

 . د یریگیمعرض اشتباه قرار م

به چک کردن دوباره اطلاعات   یازین چیکه ه کنندیافراد تصور م ی. برخدینکن یاز چک کردن دوباره اسناد خوددار چگاه یه-۴    

بار   کیفرد هر سند را حداقل    دی خاطر با نیدارد. به هم ازین یاریو دقت بس تیبه حساس یاست که حسابدار ی در حال ن یندارند. ا

 . رسدیاو به حداقل م  یانواع خطا در حسابدار زانیم یطیشرا  نی. در چند ینما یبعد ثبت بررس

 ریبدون تأخ  یاتیمال نیثبت دفاتر طبق قوان د یبا ،ی از به روز نبودن دفاتر قانون ی ناش  یاتیاز بروز مشکل مال یریجلوگ یبرا-5    

 ستمیکه شرکت از س یاست. در صورت یفقط ثبت سرفصل حساب و رقم مربوطه کاف  یدر دفتر روزنامه رسم نیانجام شود. همچن
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احتمال بروز اشتباه  طیشرا ن یدهد. در ا  لیسند در ماه تقل کی در دفاتر به  یثبت اسناد حسابدار تواند یم کند، یاستفاده م زهیمکان

 . ابدییکاهش م 

 

 اندوخته ها  ریو سا یاندوخته قانون 

 

 :لی شده است از قب  فیتعر   یمختلف یاندوخته ها   یحسابدار  در

 

موسسه در نظر   یمال هیبن تیباشد و جهت تقو یم  یقانون   یها تی الزامات و محدود یاست که دارا یاندوخته ا _ یاندوخته قانون -١

 . گرفته شده است

 

 یبرا  یبه عنوان پشتوانه ا شتریکه ب  یاطیو احت یاست جهت مصارف عموم یاندوخته ا ،یا هیسرما یاطیاندوخته احت-2

 . شود ی بازپرداخت تعهدات به اشخاص ثالث در نظر گرفته م

 

است که اگر  یاریاندوخته اخت نیاندوخته مهمتر نیاهداف شرکت. ا شبردیجهت پ  ستیاندوخته ا ل،یاندوخته توسعه و تکم-3

 . باشد یم  اتیباشد معاف از مال عیمجوز وزارت صنا یدارا

 و... 

 ست؟ی چ  یاندوخته قانون 

 

  نیشود تا از خروج ا فیعنوان جداگانه تعر نیبه ا  یسود  خالص در حساب میقبل از تقس ستیبای است که م ی مبلغ ی قانون اندوخته

  جادیا یاست. برا دهینگرد نییتع یاندوخته زمان مشخص نی آزاد شدن ا یشود. ضمنا برا یریشرکت جلوگ یمبلغ از چرخه دارائ

  تیحساب ماه نیوجودندارد.ا یالزام رهیذخ جاد یا یباشد، اما برا  دهیرس یکه به سودده  یستیلزوما  شرکت با ی اندوخته قانون

 . شود ی بستانکار دارد و در قسمت حقوق صاحبان سهام ثبت م
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 . کند رهیاندوخته ذخ نیدرصد از سود خالص  ان شرکت را تحت ا  5هر شرکت مکلف است هر سال   رهیمد ئتیه

 

قانون  هیاصلاح ١۴۰خواهد بود. براساس ماده  یار یاندوخته اخت ی رهیبرسد، ذخ هیدرصد کل سرما ١۰اندوخته به  نیا کهیزمان

قانون تجارت،  هیاصلاح 23٨گردد . براساس ماده    رهیذخ یتحت عنوان اندوخته قانون دی سود خالص هر سال با ستمیب کیتجارت ، 

رو در   نیشده است . از ا نییوارد شده  در سنوات قبل تع یها  انیاندوخته ، سود خالص پس از وضع ز نیمحاسبه نمودن  ا یمبنا

اندوخته قرار  نیا یمحاسبه  یما برا ی مبنا دی نبا یانباشته داشته باشد فقط رقم سود خالص سال جار انیکه شرکت ز یطیشرا

مازاد آن محاسبه گردد و به    ستمیب کیکسر شود و  یانباشته از رقم سود خالص سال جار انی است مجموع ز یبلکه ضرور ردیگ

    .در نظر گرفته شود  یعنوان  اندوخته قانون

 

 فاکتور فروش در کسب و کارها  تیو اهم  فیتعر

  یسند رسم کی. فاکتور فروش میبه آن دار ازین یاست که در هر کسب و کار یاسناد حسابدار نیتراز مهم ی کیفاکتور فروش 

مبلغ مورد نظر از او است. فاکتور فروش شامل   افتیو در داریخدمات به خر ای کالا  لیدهنده تعهد فروشنده به تحواست که نشان

و   فاتیواحد و کل، تخف متیخدمات، ق ا یو شماره فاکتور، شرح و تعداد کالا  خ یتار معامله، نیمانند نام و آدرس طرف ی اطلاعات

ابزار  کیاست بلکه  یسند حسابدار کیپرداخت است. فاکتور فروش نه تنها   طیو عوارض، مبلغ قابل پرداخت و شرا ات یاضافات، مال

 . شودیمحسوب م زین یو قانون ی ارتباط ،یاب یبازار ، یتیریمد

 صدور فاکتور فروش تیاهم

فاکتور فروش اشاره کرد. از نظر   تیبه اهم توانیمختلف م یها دارد. از جنبه  یادیز اریبس تیفاکتور فروش در کسب و کارها اهم

.  شودیها استفاده م و طلب هایبده  ها،ی موجود ها، نهیثبت درآمدها، هز یاست که برا یسند مال کیفاکتور فروش  ،یحسابدار

کسب و کار داشته  ی کنند و نظارت بر عملکرد مال هیروز تهو به ق یدق ی مال یهاتا گزارش کندیم کفاکتور فروش به حسابداران کم

را  ی ابیتا عملکرد فروش و بازار کندیکمک م رانیاست که به مد یو بررس لیابزار تحل کیفاکتور فروش  ،ی تیریباشند. از نظر مد

  ییخود را شناسا انیتا مشتر کند یکمک م رانی. فاکتور فروش به مدرند یگب یبهتر یات یو عمل کی استراتژ ماتیکنند و تصم یابیارز

کنند. از  جاد یها اآن  یبرا یاژهیدهند و ارزش و شیها را افزاآن یو وفادار یتمندیها را بفهمند، رضاآن یو رفتارها  ازهای کنند، ن

خود ارتباط برقرار  انیتا با مشتر کندیکمک م  فروشندگاناست که به  ی غاتیو تبل یرسانابزار اطلاع  کیفاکتور فروش  ،ینظر ارتباط

 طیمعامله، شرا اتیخود را از جزئ انیتا مشتر کند یکنند و اعتماد و اعتبار خود را نشان دهند. فاکتور فروش به فروشندگان کمک م 

ابزار   کیفاکتور فروش   ،یکنند. از نظر قانون  افتیها بازخورد درامکانات آگاه کنند و از آن ریپرداخت، خدمات پس از فروش و سا

ت بروز اختلافات و  تا حقوق و تعهدات خود را محافظت کنند و در صور کندیمعامله کمک م نیو مدارک است که به طرف یحقوق
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 یریتا از تقلب و سوءاستفاده جلوگ کندیمعامله کمک م نیو درخواست خود را اثبات کنند. فاکتور فروش به طرف تیانتقادات، شکا

 .انجام دهند  ی شفاف و قانون یاو مقررات مربوطه، معامله نیقوان  تیکنند و با رعا

 

استفاده   نهیو به یسند به درست نیاز ا دارانیاست که فروشندگان و خر یفاکتور فروش در کسب و کارها، ضرور تیتوجه به اهم با

و کامل باشد و شامل تمام اطلاعات   قیدق د یفاکتور فروش با نکهیبه چند نکته مهم توجه کرد. اول ا د یمنظور، با نیا یکنند. برا

  دیی ها تأ ارسال شود و از آن انیبه موقع و به شکل مناسب به مشتر د یفاکتور فروش با نکهی. دوم ااشدمعامله ب نیطرف ازیمورد ن

وارد و ثبت شود و در   یحسابدار ستمیدر س یکاغذ ا ی یکی به صورت الکترون  دیفاکتور فروش با نکهیگرفته شود. سوم ا افتیدر

  ینگهدار ی کاف تیدر محل مناسب و با امن دی فاکتور فروش با نکهیا هارمو ارزش افزوده گزارش داده شود. چ اتیبه مال از،یصورت ن

 باشد.  یقابل دسترس از،یشود و در صورت ن

  ،یررسمی فاکتور غ  ،ی)فاکتور رسم کیهر  یهای ژگیانواع فاکتور فروش و و

 (…و   یکیفاکتور الکترون 

 خاص خود را دارند طیو شرا هایژگ یو کیباشد که هر  یبه انواع مختلف تواندیفاکتور فروش م 

 رسمی فاکتور

  دی با ی. فاکتور رسمشودیصادر م یقیحق ای یحقوق انیخدمات به مشتر ای فروش کالا  یاست که برا ی سند قانون کی یفاکتور رسم

بر ارزش  اتیمشمول مال یشود. فاکتور رسم دییتأ ی اتیسازمان امور مال قیو مهر و امضاء فروشنده باشد و از طر الیشماره سر یدارا

  یبرا تواندیاست و م ییاعتبار بالا  یدارا ی از نظر قانون یثبت و گزارش شود. فاکتور رسم یحسابدار ستمیدر س د یافزوده است و با

خود به عنوان  دیاز خر خواهندیکه م یقیحق ای یحقوق انیبه مشتر یاستفاده شود. فاکتور رسم اتیحل اختلافات و ارائه شکا

 . شودیم هیاستفاده کنند، توص ی اتی درآمد مال ای نهیهز

 ی ررسمغی فاکتور 

 یررسمی. فاکتور غ شودیصادر م  یقیحق انیخدمات به مشتر ا یفروش کالا  یاست که برا یرقانونیسند غ  کی یررسمیفاکتور غ 

مشمول   یررسمی. فاکتور غ شودینم دیی تأ  ی اتی سازمان امور مال قیو از طر ستیو مهر و امضاء فروشنده ن الیشماره سر یمعمولاً دارا

اعتبار  یدارا یاز نظر قانون  یررسمیندارد. فاکتور غ  یحسابدار ستمیبه ثبت و گزارش در س یازینو  ستیبر ارزش افزوده ن اتیمال

از  خواهندیکه م یقیحق انیبه مشتر یررسمیاستفاده شود. فاکتور غ  اتیحل اختلافات و ارائه شکا یبرا تواند یاست و نم ینییپا

 .شودیم  هیتوص ند،استفاده نکن ی اتیدرآمد مال ای نهیخود به عنوان هز دیخر
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 ی کیفاکتور الکترون 

صادر   تالیجیبه صورت د یقیحق ای  یحقوق انیخدمات به مشتر ایفروش کالا   یاست که برا یسند قانون  کی یکیفاکتور الکترون

سازمان   یکیسامانه فاکتور الکترون قیفروشنده است و از طر  یکیو امضاء الکترون الیشماره سر یدارا یکی. فاکتور الکترونشودیم

ثبت  یحسابدار ستمیبر ارزش افزوده است و به صورت خودکار در س اتیمشمول مال یکیالکترون کتور. فاشودیم  د ییتأ   یاتیامور مال

استفاده   اتیحل اختلافات و ارائه شکا یبرا  تواندیاست و م ییاعتبار بالا  یدارا یاز نظر قانون یکی. فاکتور الکترونشودیو گزارش م

استفاده کنند،   ی اتی درآمد مال  ای نهیخود به عنوان هز دیاز خر خواهندیکه م یقیحق ای یحقوق انیبه مشتر یکیشود. فاکتور الکترون

 .شودیم هیتوص

 ی کیاستفاده از فاکتور فروش الکترون  بیو معا ایمزا

 :عبارتند از ایمزا نیاز ا یدارد. برخ انیکسب و کارها و مشتر یبرا یادیز یایمزا یکیاستفاده از فاکتور فروش الکترون

 

 ی کاغذ  یفاکتورها یچاپ، ارسال و نگهدار یهانهیکاهش هز-    

 وجه افت یپرداخت و در یسرعت و راحت شیافزا-    

 و خودکار  نیفاکتورها به صورت آنلا تیریو مد  یریگیامکان پ -    

 یو کاهش احتمال تقلب و کلاهبردار تیامن شیافزا-    

 .ستیز  طیبر مح  یکاهش اثرات منف-    

 

 :عبارتند از بی معا  نیاز ا یها توجه کرد. برخبه آن  دی دارد که با یبیمعا  زین یکیاستفاده از فاکتور فروش الکترون اما

 

 ییوزارت دارا دییمورد تا  یو نرم افزارها نترنتیبه ا یبه دسترس ازین-    

 یکیو مقررات مربوط به صدور و ثبت فاکتور فروش الکترون نیقوان تیبه رعا ازین-    

 یکیصدور و پرداخت فاکتور فروش الکترون یهاکاربران با روش یی به آموزش و آشنا ازین-    
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 یو مشکلات ارتباط ی فن یاحتمال بروز خطاها-    

و فروشنده،   داریو پر کردن فاکتور فروش )اطلاعات خر هینکات مهم در ته

 (…و عوارض، امضاء و مهر و   ات یمال فات،یتخف  ال،یشماره سر

ارائه کرده است. فاکتور   داریاست که فروشنده به خر ی خدمات ایدهنده مشخصات کالا  است که نشان یسند تجار کیفاکتور فروش 

باشد.   الیو شماره سر فاتیو عوارض، تخف اتی و مبلغ فروش، مال طیمعامله، شرا نیاز طرف یو کامل قیشامل اطلاعات دق دی فروش با

با دقت و   د یاست که با یاتیو مال  یمدرک حسابدار کیباشد. فاکتور فروش  یکیالکترون ا ی  یکاغذ تبه صور تواندیفاکتور فروش م 

 .و ثبت شود هیمربوطه ته نیقوان تیرعا

 

 :توجه کرد ریبه نکات ز  دی و پر کردن فاکتور فروش، با هیته یبرا

 

برند و اعتماد   تیهو جادیا یاز عناصر مهم برا یکیشرکت  ی. لوگودیفاکتور قرار ده  یفروشنده را در بالا  ایشرکت  یلوگو-    

 .است داریخر

هر دو طرف   لیمیآدرس، تلفن و ا ،یاطلاعات شامل نام، کد اقتصاد نی. ادیرا در فاکتور درج کن داریاطلاعات تماس خود و خر-    

 .لازم هستند ازیو مراجعه در صورت ن یریگیپ   یاطلاعات برا نیمعامله هستند. ا

و    کتای د یداشته باشد. شماره فاکتور با یفروش همخوان خیبا تار  دی فاکتور با خی. تاردیو شماره فاکتور را در فاکتور ذکر کن خیتار-    

 .است ازیو ارجاع فاکتور مورد ن ی ابیرد یشرکت باشد. شماره فاکتور برا  یاتی و مال یحسابدار ستمیمرتبط با س

خدمات   ا یکل کالا  متیواحد و ق متیشامل نوع، تعداد، واحد، ق اتیجزئ نی. ادیسیخدمات را در فاکتور بنو ا یکالا  اتیجزئ-    

 .در محاسبه و پرداخت وجود نداشته باشد یشوند تا ابهام و اشتباه انیبا دقت و صحت ب د یبا اتیجزئ نیهستند. ا

و عوارض  ات یمال  دیبر ارزش افزوده، فروشنده با  اتی. بر اساس قانون مالد یو عوارض را در فاکتور محاسبه و ذکر کن ات یمال-    

مصوب و بر   یهابا نرخ دی و عوارض با اتیپرداخت کند. مال  اتیکند و به اداره مال  افتیدر داریخدمات را از خر ا یمربوط به کالا 

 .محاسبه شوند دمات خ ا یکل کالا   متیاساس ق

آن را در فاکتور ذکر کند.   د یارائه کرده است، با  داریبه خر یفی. اگر فروشنده تخفدیرا در فاکتور اعمال و نشان ده فاتیتخف-    

 .خدمات کسر شود ا یکل کالا  متیاز ق دی با فیباشد. تخف یمقدار  ای یبه صورت درصد تواندیم فیتخف

فاکتور است.  قیو تصد  د ییدهنده تا. امضاء و مهر هر دو طرف معامله نشاندیرا در فاکتور بگذار داریامضاء و مهر خود و خر-    

 .فاکتور انجام شوند نییمخصوص در پا یهادر قسمت دی امضاء و مهر با
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است که   یاتیو مال یسند حسابدار کی. فاکتور فروش د یو پر کن هیفاکتور فروش کامل و جامع ته  کی  دیتوانینکات، م نیا تیرعا با

باشد. فاکتور فروش   یکیالکترون ای  یبه صورت کاغذ تواندیو ثبت شود. فاکتور فروش م هیمربوطه ته نیقوان  تیبا دقت و رعا د یبا

باشد. فاکتور  الیو شماره سر فاتیو عوارض، تخف  اتیو مبلغ فروش، مال طیمعامله، شرا نیاز طرف ی و کامل قیشامل اطلاعات دق د یبا

به   تواندیو ثبت شود. فاکتور فروش م هیمربوطه ته نیقوان تی با دقت و رعا د یاست که با یاتیو مال  یمدرک حسابدار کیفروش 

  اتیو مبلغ فروش، مال طیمعامله، شرا نیاز طرف یو کامل  قیشامل اطلاعات دق دیباشد. فاکتور فروش با  یکیالکترون ای  یصورت کاغذ

 نیقوان  تیبا دقت و رعا  دی است که با یاتیو مال یمدرک حسابدار کیباشد. فاکتور فروش  الیو شماره سر فاتیو عوارض، تخف

و    قیشامل اطلاعات دق دیباشد. فاکتور فروش با  یکیالکترون ا ی  یبه صورت کاغذ تواندیو ثبت شود. فاکتور فروش م هیمربوطه ته

مدرک   کیباشد. فاکتور فروش  الیو شماره سر فاتیو عوارض، تخف  اتیو مبلغ فروش، مال طیمعامله، شرا نیاز طرف یکامل 

 است.  یاتیو مال یحسابدار

 ان یمشتر  یارسال فاکتور فروش برا

دهنده مشخصات  خدمات است. فاکتور فروش نشان ایفروش کالا   ندیاز مراحل مهم در فرآ یکی انیمشتر یارسال فاکتور فروش برا

معامله،   نیاز طرف یو کامل قیشامل اطلاعات دق دی ارائه کرده است. فاکتور فروش با داریاست که فروشنده به خر یخدمات ا یکالا  

  یکیالکترون ای  یبه صورت کاغذ تواندیباشد. فاکتور فروش م  الیو شماره سر فاتیتخف عوارض،و    اتیو مبلغ فروش، مال طیشرا

 .باشد

 

 :ها عبارتند ازروش نی از ا ی. برخدیاستفاده کن یمختلف  یهااز روش دیتوانیشما م  ان،یمشتر یارسال فاکتور فروش برا یبرا

 

 .دارد یبه نگهدار ازیبر و نزمان بر،نهیاست، اما هز جیو را یروش سنت نی. ایحضور ا ی یبه صورت پست ی ارسال فاکتور کاغذ-    

به   ازی است، اما ن رهیارزان، راحت و قابل ذخ ع،یروش سر نی. ارهی تلگرام و غ  امک، یپ  ل،یم یبه صورت ا یکیارسال فاکتور الکترون-    

 .دارد ییوزارت دارا د ییمورد تا یافزارهاو نرم نترنتیبه ا یدسترس

که فاکتور خود را با   دهد یاست که به شما امکان م  شرفتهیو پ نیروش نو ن یکد. ا ای نکیبه صورت ل  نیارسال فاکتور آنلا-    

روش امکان پرداخت  نی . ادیارسال کن انیمشتر یکد برا ای نکیو آن را به صورت ل دیکن جادیا نیآنلا یافزارهااستفاده از نرم

 .کندیفراهم م زیرا ن یآمار یو نمودارها یریگش گزار  تال،یجیامضاء د ن،یآنلا
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  دیده شیفروش خود را افزا ندیفرآ  ییسرعت و کارا دیتوانیشما م ان،یمشتر یارسال فاکتور فروش برا یانتخاب روش مناسب برا با

خدمات است.   ا یفروش کالا   ندیاز مراحل مهم در فرآ ی کی انیمشتر ی. ارسال فاکتور فروش برادی خود را بالا ببر انیمشتر تیو رضا

شامل   د یارائه کرده است. فاکتور فروش با داریاست که فروشنده به خر یخدمات ا یکالا  مشخصاتدهنده  فاکتور فروش نشان

باشد. فاکتور فروش   الیو شماره سر فاتیو عوارض، تخف اتیو مبلغ فروش، مال طیمعامله، شرا  نیاز طرف ی و کامل قیاطلاعات دق

  یمختلف یهااز روش دیتوانیشما م  ان،یمشتر یفروش برا ورارسال فاکت یباشد. برا یکیالکترون ای  یبه صورت کاغذ تواندیم

. با انتخاب  نیو ارسال فاکتور آنلا یکیارسال فاکتور الکترون ، یها عبارتند از ارسال فاکتور کاغذروش نیاز ا ی. برخدیاستفاده کن

  تیو رضا دیده شیفروش خود را افزا  ندیفرآ یی سرعت و کارا دی توانیشما م ان،یمشتر یارسال فاکتور فروش برا یروش مناسب برا

 . دیخود را بالا ببر انیمشتر

 ه و ارزش افزود اتیمال  یگزارش فاکتور فروش برا

 یداریارزش کالاها و خدمات عرضه شده و خر نیدولت است که بر تفاوت ب یمنابع درآمد نیتراز مهم یک یبر ارزش افزوده  اتیمال

  ی شد، بر تمام بیتصو ١3٨٧بر ارزش افزوده که در سال   اتیبر اساس قانون مال ات یمال نی. اشودیوضع م  نیدوره مع ک یشده در 

ثبت و گزارش فاکتور فروش    ن،ی. بنابراشودیاعمال م پردازندیکه به عرضه محصول و خدمات م  یی کارهاوو کسب یتجار یواحدها

 .برخوردار است  یی بالا تیاز اهم اتیمال نیمحاسبه و پرداخت ا یبرا

 

فاکتور  نی. اشودیصادر م داریارائه خدمات توسط فروشنده به خر ای کالا   میاست که در زمان تسل یسند حسابدار کیفروش  فاکتور

خدمات،   ایو مبلغ کالا   متی معامله، نوع، تعداد، ق نیطرف یو کد پست یکد اقتصاد  ،یمانند نام، آدرس، شناسه مل ی شامل اطلاعات

و مهر و    یچاپ  الیشماره سر یدارا دی است. فاکتور فروش با یبر ارزش افزوده و مبلغ کل پرداخت ضو عوار اتینرخ و مبلغ مال

و   اتیمال توانندیاست که بر اساس آن م ی سند اثبات کیبر ارزش افزوده  اتی مال انیمود یفروشنده باشد. فاکتور فروش برا یامضا

 .ندیو تفاوت را به دولت پرداخت نما کنند کسر  یافتیو عوارض در اتیخود را از مال یعوارض پرداخت

 

دوره   کیفروش خود را در  یفاکتورها  یتمام د یبر ارزش افزوده با اتیمال انیاست که در آن مود ندیفرآ کیفاکتور فروش  گزارش

  نیارسال کنند. ا یاتیبر ارزش افزوده به سازمان امور مال ات یمال ینترنتیا اتیسامانه عمل قی از طر یکیبه صورت الکترون نیمع

باشد.   یو عوارض بر ارزش افزوده و مبلغ کل پرداخت  اتیمبلغ کل فروش، مبلغ مال دار، یو خر شندهشامل مشخصات فرو دیگزارش با

بر ارزش افزوده مورد  اتیمال انیو عوارض قابل پرداخت توسط مود اتیمال زانیم نییمحاسبه و تع یگزارش فاکتور فروش برا

کنند و در   یسال نگهدار ١۰فروش خود به مدت  یفاکتورها ازبر ارزش افزوده مکلفند  اتیمال  انی. مودردیگیاستفاده قرار م

 ها ارائه دهند. به آن ی اتیمال نیزیصورت درخواست مم
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اعتماد و اعتبار در بازار و جامعه مصرف   جادیا یبرا راهی –فاکتور فروش 

 کننده 

  ریتأث  تواندی. فاکتور فروش مشودیمحسوب م زین ی و ارتباط یاب یابزار بازار کیاست، بلکه  ی اتیو مال ی الزام قانون کیفروش نه تنها 

و صادر شود. در ادامه به چهار  یطراح یاو حرفه  حیداشته باشد، اگر به صورت صح  انیبر اعتماد و اعتبار برند در نظر مشتر یمثبت

 . میکنیش اعتماد و اعتبار برند با استفاده از فاکتور فروش اشاره میافزا یروش برا

 ق یارائه اطلاعات کامل و دق

شامل   دیدر فاکتور فروش است. فاکتور فروش با قیبه برند، ارائه اطلاعات کامل و دق یاعتماد مشتر جاد یا یهااز روش یکی

مهر و   ال، یبر ارزش افزوده، شماره سر ات یخدمات، نرخ و مبلغ مال ا یو مبلغ کالا  متیمعامله، نوع، تعداد، ق  نیمشخصات کامل طرف

و   ی قانون یهاتیو مسئول کند یم  تیو صداقت را رعا تیکه فروشنده شفاف دهد ین اطلاعات نشان میصدور باشد. ا خیامضا و تار

 ایو ارزش محصول  تیفیکند و به ک  تیو قانع تیاحساس امن یکه مشتر شودیامر باعث م  نی. ا ردیگیخود را به عهده م  ی اتیمال

 شده اعتقاد داشته باشد.  یداریخدمات خر

 

 برند   تیو شخص تیهو جادیا

  تواند یبرند در فاکتور فروش است. فاکتور فروش م تیو شخص تیهو  جادیبه برند، ا یاعتماد مشتر جاد یا یهااز روش گری د یکی

  یروبرو است. برخ یرسانمعتبر و مشتاق به خدمت ز، یبرند متما  کیاحساس کند که با  یباشد که باعث شود مشتر یشامل عناصر

به صورت هماهنگ و   توانندیعناصر م   نیبرند باشند. ا ام یاسلوگان و پ  ر،یرنگ، فونت، طرح، تصو ،شامل لوگو  توانندیعناصر م نیاز ا

امر باعث   نیکنند. ا جادیا یمشتر  یرا برا ی و عاطف یتجربه بصر  کیو   رندیمختلف فاکتور فروش قرار گ  یهادر قسمت کیهارمون

 شود.  بیبه برند ترغ  یو وفادار یی احساس ارزش و احترام کند و به شناسا یکه مشتر شودیم

 ی اختصاص یایارائه ارزش افزوده و مزا

در فاکتور فروش است. فاکتور فروش   یاختصاص یایبه برند، ارائه ارزش افزوده و مزا یاعتماد مشتر جاد یا یهااز روش گری د یکی

از حد انتظار او عمل   شیو ب دهدیم تیخود اهم یاست که فروشنده به مشتر ن یا یباشد که نشان دهنده ی شامل اطلاعات تواندیم

  ن یباشند. ا یبانیخدمات پس از فروش، مشاوره و پشت ، یگارانت از، یامت ه،یهد ف،یشامل تخف توانندیم  تاطلاعا نیاز ا ی. برخکند یم

حاضر است به او کمک کند و مشکلات   ازیو در صورت ن دهدیم تیاهم یمشتر تیکه فروشنده به رضا  دهدیاطلاعات نشان م 
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 یداریخدمات خر ایو دوام محصول  ییو تشکر کند و به کارا ریقداحساس ت یکه مشتر شودیامر باعث م نیرا رفع کند. ا یاحتمال

 حاصل کند.  نانیشده اطم

 ی و احساس یارتباط شخص  جادیا 

  تواندیدر فاکتور فروش است. فاکتور فروش م  یو احساس یارتباط شخص جادیبه برند، ا یاعتماد مشتر جاد یا یهااز روش گری د یکی

فرد   کیو با او به عنوان   دهدیم تیاحساس کند که فروشنده به او توجه و اهم یباشد که باعث شود مشتر  یو عبارات هاامی شامل پ 

و ابراز  تیتعارف، تسل ق،یتشکر، تشو ک،یشامل تبر توانندیو عبارات م هاامیپ   نیاز ا ی. برخکندیم رشماره حساب رفتا کیو نه 

 احساسات مثبت باشند. 

 دارد؟   یتی فاکتور چه اهم

موفق  توانیم ی انجام شده در سازمان ها را زمان یها تیدارد. فعال ی و استدام هر کسب و کار خواه و ناخواه به فروش بستگ تیموفق

وجه، اطلاعات   افتیفروش و در لیدانست که علاوه بر تسه  یابزار توانیکرد که به کسب درآمد منتج شوند. فاکتور را م یتلق

 .کنندیم یزسا رهیشما ذخ یرا برا یدیمف

 

  خیتار دیتوانیفاکتور شما م یلهیثبت سابقه فروش است. به وس کندیم فا یکه فاکتور در کسب و کار شما ا  ینقش نیتر یاساس

ارزشمند در  یابزار  توانی. فاکتور را مدیکن ی ابیرا ضبط و رد یمعوق هر مشتر یبده  زانیفروش کالا، مقدار پول پرداخت شده و م

خدمت به   ایکدام کارمند شما چه مقدار کالا   دیمتوجه شو دیتوانیفاکتور م یلهیبه وس نیدانست.  علاوه بر ا  یامور حسابدار

 .فروخته است انیمشتر

 

کسب و کار شما و   نیتوافق پرداخت ب یکتب د ییدهد. فاکتور تأ  یخدمات شما را نشان م  نهیدر پرداخت هز یتعهد مشتر  فاکتورها

 عتریخدمات خود سر یسازند برا یکنند و شما را قادر م یم  نییپرداخت شما را تع طیدهد. فاکتورها شرا یرا ارائه م تانیمشتر

 .دیداشته باش  یافتیدر

 

 :کاربرد دارند زین گریجز موارد ذکر شده در فاکتورها در موارد د به
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از سابقه   یهستند. فاکتورها اسناد دیمف یاهداف دفتردار یبرا نیکنند و بنابرا  یفاکتورها تمام فروش شما را ثبت م: یدفتردار    

توانند به شما کمک   ی کنند و م ی م ی ابیفروش رد قیدهند. آنها تمام درآمد حاصل از تجارت را از طر یتجارت شما ارائه م ی مال

 .دیخود را بسنج یدنق  انیکنند تا سود و جر

  یات یمال یرا که هر ساله در پرونده ها ی کند اطلاعات  یهستند که به شما کمک م  یفروش شما اسناد ی: فاکتورهایاتیسوابق مال    

روزانه سوابق خلاصه   د یکند که همه صاحبان مشاغل کوچک با یم هیتوص ی اتی . سازمان امور مالدیکن  دیی، تأ   دیکن یم ستیخود ل

 .را ثبت کنند فاکتورهاخود از جمله  یمعاملات تجار

از   یات یفاکتورها جزئ رایکنند ، ز ی نادرست کمک م ی: فاکتورها به محافظت از مشاغل کوچک در برابر دعاوی محافظت قانون    

را که  یاز مبلغ یدهند. فاکتور سابقه ا یزمان انجام کار را ارائه م نیو همچن د یده یخود ارائه م انیرا که به مشتر ی خدمات

 یبه عنوان نوع  توانیامضا شده م یاز فاکتورها نی. هم چنکندیخدمات شما به شما بپردازد مشخص م  یموافقت کرده برا یمشتر

 .الزام آور نام برد  یاز توافقنامه قانون

 

  کی د،یبفرست  داریخر ینسخه را برا کی. دیکن هیته نتیکه از هر فاکتور سه نسخه پر دیهنگام صدور فاکتور توجه داشته باش در

 . د یکن رهیذخ یاتیبه سازمان امور مال هیارا ینسخه را برا کیو  دیخود نگه دار یحسابدار ستمینسخه را جهت ضبط در س

)مشخصات فاکتور  ست؟یچ ییدارا دییمورد تا یفاکتور رسم یهای ژگیو

 ( یرسم

 

قرار  ییدارا  دییاز آنها برخوردار باشد تا مورد تا د یصورتحساب فروش کالا و خدمات با ای یفاکتور رسم کیکه  یاصل مشخصات

 ست؟یچ ردیبگ

 

 رد؟ یقرار بگ ییدارا دیی چگونه باشد که مورد تا دی )صورتحساب فروش کالا و خدمات( با یفاکتور رسم طیشرا ای مشخصات

 

  الیآنهاست. شماره سر الی شده نوع چاپ شماره سر د ییتا یفاکتور رسم  یهایژگیو نی)شماره فاکتور(: مهمترالیشماره سر    

باشد و از  یی قابل شناسا یچاپ شود که به راحت یبرجستگ ی با کم ا یو  یملخ ای با رنگ قرمز و در قالب افست  د یبا یفاکتوررسم

  ریبا سا د یبا ست،ی فاکتور چ  الیشماره سر دیدانیباشد. حالا که م  صیقابل تشخ  یمعمول یهازدن ی هاو شماره یتالیجیچاپ د

 .دیآشنا شو یمشخصات فاکتور رسم
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  گریشماره تلفن و مشخصات د ،یشماره ثبت، آدرس، کد پست  ، یکد مل/یشناسه مل ، یو فروشنده: کد اقتصاد داریاطلاعات خر    

 .و فروش ذکر شوند دیخر یرسم ییدارا  دییدر فاکتور مورد تا د یهر دو طرف معامله حتما با

داده   حیتوض متیبا اعلام تعداد و ق دی که ارائه شده با ی کالا و خدمات یفاکتور رسم هیو عوارض: در هنگام ته اتیمال فات،یتخف    

  دی مورد با نیو عوارض بر ارزش افزوده آن محاسبه و ذکر شود. در ا  اتیمال  دی اعمال و نشان داده شود و سپس با هافیشوند، تخف

و عوارض را  اتی به اشتباه در ابتدا مال یو ارزش افزوده اعمال شود؛ برخ اتیقبل از محاسبه مال د یبا تماح فیکه تخف دیتوجه کن

و ارزش افزوده، مقاله اعتبار   اتیمال نهیدر زم شتریکسب اطلاعات ب ی. براکنندیرا محاسبه م  فیمحاسبه و در مرحله آخر تخف

 .دیارزش افزوده را از دست نده

در فاکتور و وجود مهر و امضاء   یعدم وجود خط خوردگ ،ییدارا دیی مورد تا یفاکتور رسم  یژگیو  نیآخر تیامضاء و مهر: در نها    

 در فاکتورهاست. 

 یکیقسمت انواع صورتحساب الکترون  نیدارند، لازم است که در ا   یکیالکترون یکه صورتحساب ها  یتیبا توجه به اهم

 شوند:   یم  میبه سه نوع تقس  یکیالکترون  ی. صورتحساب هامیکن  یرا هم بررس

 نوع اول  یکیصورتحساب الکترون

آن  هیخدمات است( و نحوه تسو ا یکالا  نکهیفروشنده، موضوع معامله )ا دار،یاطلاعات مربوط به خر ی نوع از صورتحساب، تمام نیا

 را مشخص کرده است.

  نوع دوم   یکیصورتحساب الکترون

صورتحساب فقط اطلاعات فروشنده و اطلاعات کالا   نینسبت به صورت حساب نوع اول دارد. در ا  یصورتحساب اطلاعات کمتر نیا

  نیاست که بابت ا نیبه آن اشاره کرد ا توانینوع از صورتحساب م نیکه در ارتباط با ا یانکته   نیتر. مهمشودیو خدمات درج م

 . ستیبر ارزش افزوده قابل احتساب ن  اتی گونه اعتبار مال چیحساب هصورت 

 نوع سوم  یکیصورتحساب الکترون

نوع از   نی. در ادهد یبه شما م کیدرگاه پرداخت الکترون  ایاست که دستگاه کارتخوان  یدیحساب در واقع همان رسصورت  نیا

کالا   دار،یمشخصات خر گر،یصورتحساب وجود دارد؛ به عبارت د  گریاطلاعات نسبت به دو نوع د  ن یکمتر یکیحساب الکترونصورت 

 . شودیآن ثبت م یو فقط نام فروشنده بر رو شودینمصورتحساب نشان داده  نیو خدمات در ا

 چاپ شوند؟ دیبا یبه چه شکل یرسم یفاکتورها

 : به شکل معمول رواج دارد عبارت است از یرسم یچاپ فاکتورها یکه برا یطیشرا

 ی جهت نوشتن دست یگرم  6۰ ریکاغذ تحر ای و  نتریجهت استفاده در پر یگرم ٨۰ ریاستفاده از کاغذ تحر-    
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 به انتخاب شخص ی برگ 3 ا ی 2نوشتن به -    

 a4/a5 یاستفاده از کاغذها-    

  طی)شرا شوند؟یم  یی چطور شناسا یصور یفاکتورها ست؟یچ یفاکتور صور

 اصالت فاکتور(

همچنان از آن استفاده کرده و    یاقتصاد یهااز بنگاه یاما برخ  شود،یمحسوب م  یقانون ریامر کاملا غ  کی یصور یصدور فاکتورها

  یات یپرخطر است و سازمان امور مال اریبس یمسئله ا  یر فاکتور صوروکه صد  ی. در صورتدهندیرا انجام م یفاکتور صور دیخر

  تواند یم  ییهااز چه روش یات یاست که سازمان امور مال نیا دیآ یم  شیکه پ  یدارد. اما سوال ار یصور یفاکتورها صیتشخ ییتوانا

 دهد؟ صیتشخ یرا از فاکتور صور ییدارا د ییمورد تا یفاکتور رسم

 

 .دهد یم صیها را تشخنبودن شرکت   ایبودن  یو کنترل فروشندگان کالا و خدمت صور یبا بررس    -١

فعال صادر نکرده باشد و   ر یغ  ای منحل شده  یتجار یواحدها قیکه فروشندگان فاکتور صادر شده را از طر کندیم یبررس    -2

 .کندیم  یبررس زیرا ن یصحت شناسه مل

 .  کند یم یارزش افزوده را بررس یاعتبار گواه    -3

 .سنجدیصادر کننده فاکتور تطابق م  تیکالا و خدمات ارائه شده در فاکتور را با فعال نیتناسب ب    -۴

 .کندیو کنترل م یها را بررسو بارنامه هاجکیاسناد حمل بار همچون ب   -5

 . کند یم یرا بررس ی اسناد مال گریو د یزیوار یها شی ف ،ی بانک یهاانجام شده مثل چک یهامستندات پرداخت  - 6 

 

 یدر مورد فاکتور رسم جیسوالات و ابهامات را

 

 دییچاپ شده باشد مورد تا  یمعمول  نتر یو توسط پر هیکه با نرم افزار اکسل ته  یرسم  یفاکتور حسابدار  آیا- 1    

 هست؟  ییدارا
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مشکل است   لیبه هر دل یز یچ نیچن هیقرمز برجسته باشند، اما اگر ته الیشماره سر یدارا  د یبا یرسم ی. حتما فاکتورهاریخ

 .است یالیدر فاکتور استاندارد، ثابت شود که شماره سر  دیکه حتما با  دیبرجسته هم استفاده کرد، اما توجه کن ریاز نمونه غ  توانیم

 هست؟  یبر فاکتور رسم  ی دییمعتبر تا  یاستفاده از نرم افزار حسابدار ایآ- 2    

  دیی تا ی ادیتا حد ز تواند یرا در خود داشته باشد م یمال   یهاستمیس کپارچهیمعتبر که به طور  ی. استفاده از نرم افزار حسابداربله

 .باشد یکننده اعتبار فاکتور رسم

در آنها ذکر   داریکوچک که مشخصات فروشنده و خر  یاقتصاد  ی هامرسوم در معاملات روزمره بنگاه فاکتورهای- 3    

 باشد؟   ییدارا  دییمورد تا  تواند ینشده م 

از فرم  توانیم  ستین ادیآن ز نهیدارند، اما هز نهیشما هز یکوچک که برا ی اقتصاد یهابا بنگاه یمعاملات روزمره و جزئ یبرا

که مبلغ مورد نظر   یکند و در صورت ینم یریموارد سخت گ نیمعمولا در ا یزیتنخواه استفاده کرد. البته مم ی هاگزارش  ا ی یداخل

 .ردیگیقرار م یز یمم هباشد مورد توج یادیمبلغ ز

ارزش افزوده در آن مشخص نشده باشد   یو فروش که در آن مشخصات فروشنده ذکر شده ول دیفاکتور خر- 4    

 شود؟ یمحسوب م   دییمورد تا

 .ردیگیقرار م دیی فروش موجود باشد، فاکتور فروش کالا و خدمات مورد تا ا ی دیخر یبرا یکه مدارک رسم یصورت در

 رد؟ یگیقرار م   اتیمال دیی( مورد تای)عکس فاکتور رسم  یاز فاکتور رسم  ر یتصو  آیا - 5    

و مشخصات استاندارد داشته باشد و استفاده از عکس فاکتور  الیچاپ شده و اصل باشد و شماره سر دی حتما با یفاکتور رسم. ریخ

 .ستین د ییآن مورد تا یو کپ یرسم
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 نام کامل مشترک :

 پست عادی  شماره ای 5         :نوع سفارش 

 پست سفارشی      شماره ای10

 دیگر کشورها   :           تهران            دیگر شهر های تهران   :مقصد

 نشانی کامل پستی : 

 کدپستی ده رقمی : 

  از شماره ............ تا شماره ..............                                 دوره سفارش :

 شمارگان  5بیش از        مشمول تخفیف :                            دانشجویی         
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